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1 Inledning

Registrering av 1930 ars folkrakning ar en del av projektet SwedPop som har till syfte att
samordna de fem viktigaste befolkningsdatabaserna i Sverige och skapa en gemensam
forskningsinfrastruktur. Genom din medverkan som registrerare bidrar du i tillkomsten av en
unik och viktig gemensam resurs for det nationella och internationella forskarsamhallet.

Totalt omfattar folkrakningen 1930 cirka 6,1 miljoner personer. Arbetet ar uppdelat i mindre
projekt som omfattar en forsamling och sa kallade acceptanstestintervaller som omfattar
ungefar 100 personer.

Underlaget bestar av avskrifter ur férsamlingsbdcker och mantalsuppgifter samt SCB:s
anteckningar. Registreringen ska utféras enbart ur underlagen och de uppgifter som
registreras far inte andras pa nagot annat satt an vad manualen féreskriver. Uppgifter far
varken laggas till eller tas bort.

Denna anvandarmanual vander sig till dig som ar registrerare.

2 Persona

1930 ars folkrakning registreras online i applikationen Persona som ar utvecklad av Umea
universitet. Persona fungerar endast i webblasaren Google Chrome. G4 till
https://riksarkivet.ddb.umu.se/#!/inloggning och ange ditt anvdndarnamn och lésenord for att
logga in. For att logga ut, stang fliken i webblasaren.

A Persona fungerar endast i webblasaren Google Chrome

2.1 Arbetsgangen for registrerare

Boka ett acceptansintervall (3.1).

Registrera (4).

Gor kontroll av en sidas alla noteringar efter varje registrerad helsida (5).
Gor en summarisk kontroll efter varje registrerad helsida (6).

Atgarda och avmarkera eventuella restnoteringar (4.6.6.1).

Gor koénkontroll (7).

Gor hushallskontroll (8).

No ok obd-=

3 (47) Registrera i Persona


https://riksarkivet.ddb.umu.se/#!/inloggning

2.2

2.2.1

3.1

Byte av I6senord
Nar du ar inloggad i Persona kan du sjalv byta I6senord till ditt konto.

: n Andra I6senord

Ga till Administration » Anvandare

Andra l6senord

Ange ett nytt Idsenord. Det nya lI6senordet maste vara minst 6 tecken langt.

Ange det nya l6senordet igen.

AL Dd =

Om de bada l6senorden éverensstammer med varandra aktiveras knappen Andra

I6senord (den visas i en skarpare bla farg), klicka for att bekrafta Idsenordsbytet.

Glémt I6senord
Kontakta din handledare om du har glémt ditt Idsenord.

Acceptansintervall

Inregistrering av personer sker i sa kallade acceptansintervaller. Varje intervall omfattar
ungefar 100 personer fordelade pa hela sidor. Persona raknar sjalv ut vilka sidor som ett
intervall tillhor.

Du kan sjalv andra pa vilken sida ditt intervall skall borja om din handledare tilldelat dig en
annan sida an den som programmet féreslar. Det ar inte okej att hoppa in var som helst i ett
projekt och bdrja registrera aven om programmet tillater det. | projekt dar det finns flera
samtidiga registrerare kan det uppsta problem om ett hushall fortsatter in pa nasta sida och
den sidan ar bokad av en annan registrerare. Valj darfér endast férsamlingar och intervall som
du fatt tilldelade av din handledare.

Valj endast forsamlingar och intervaller som du blivit tilldelade av din handledare.

Boka ett acceptansintervall

@ @
Projekt \/ = Hallor  Arkivbeteckning U Halityp ooe

1. Gatill Inregistrering » Bokning.

2. | faltet Projekt anges forsamlingsnamnet. Nar du bérjar skriva i faltet visas en lista med
férsamlingar, mata in fler bokstaver for att minska ned urvalet. Valj den férsamling som du
avser att borja registrera i.

3. | faltet Arkivbeteckning anger du ett a for att se listan med de volymer som ingar i den
valda férsamlingen. Valj volym.

4. Klicka pa Registrera.
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3.2

5 (47)

5. Om det ar forsta intervallet i projektet hamnar du direkt i inmatningsformularet, annars

hamnar du pa oversiktsvyn. | 6versiktsvyn klickar du pa Nytt acceptansintervall.

Projekt |7 Kallor  Arkivbeteckning Kalityp DDB

Gasborns forsamling (178205008) | 17-882 Gasborn SE-RA-220481-  HIa-394 FRL

5-SE-RA-420401-HIa-384-FRL [53]av 822 noteringar registrerade

40

20

# Inregistreringsforiopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet
1 | | Anvandare1 1,2,3.4
5
Nytt acceptansintervall
6. Om din handledare tilldelat dig en annan sida att borja pa sidal®  Rad
an den som programmet foreslar anger du den sidan i G e . PR
faltet Sida och trycker sedan tab pa tangentbordet. Registreringsunderiag

7. Klicka pa Visa underlaget hos Riksarkivet for att 6ppna M underiaget hos Riksarkivet

den angivna sidans registreringsunderlag och bérja registrera

(se 4 Inmatningsformular). Kom ihag att &ndra hemort och uppslag om du flyttat ditt

intervall till en annan sida.

| ett projekt som du redan registrerat i bokas nya intervaller enklast fran éversiktvyn via
knappen Nytt acceptansintervall. G4 till Inregistrering » Bokning och klicka pa lanken i
kolumnen Kalla for att komma till dversiktsvyn. For att boka ett intervall i ett nytt projekt folj
steg 1-6 ovan.

Pabdrja inte ett nytt acceptansintervall innan kén- och hushallskontrollerna genomférts pa ett
registrerat intervall. Se 2.1 Arbetsgangen for registrerare.

Kom ihag att andra hemort och uppslag om du flyttat ditt intervall till en annan sida.

| ett projekt som du redan registrerat i bokas nya intervaller enklast fran éversiktvyn via
knappen Nytt acceptansintervall.

Paborja inte ett nytt acceptansintervall innan kén- och hushallskontrollerna genomfoérts
pa ett registrerat intervall.

Hitta tillbaka till pagaende registrering
1. Gatill Inregistrering » Bokning

2. Har visas dina pagaende registreringar. Om inte, se 3.1 Boka ett acceptansintervall.

| kolumnen Aktivitet, Valj Fortsatt registrering for att ateruppta arbetet.

# Inregistreringsfériopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet Killa
1 | Anvandare2 5,6,7,8 Foris3it registrering — 2/SE/RA/A20401/HIa/394/FRL
2 | | Anvandare2 16,17, 18 — 2ISE/RA/A20401/HIa/394/FRL

Under Ingaende sidor kan du valja att ga direkt till en specifik sida for att se en lista 6ver alla
registrerade personer och hushall fér den valda sidan.

Lanken i kolumnen Kalla tar dig till 6versiktsvyn av projektet och dess registreringsforlopp.
Har listas alla intervaller och vilka som registrerat dessa.
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4 Inmatningsformular

For folkrakningen 1930 anvands samma inmatningsformular for hela landet, bade for
férsamlingar i Stockholms stad och for forsamlingar i évriga landet.

Huvudregeln ar att uppgifterna fran underlaget ska registreras bokstavstroget och med
inledande versal i respektive falt. Undantag kan i vissa fall medges. Uppgifter som ar noterade
i andra kolumner an avsedda i underlaget registreras i avsett falt. Om det till exempel i
kolumnen fér huvudyrke star fosterson da registreras det i faltet Familje-/hushallstéllning.

Inga uppgifter far tas bort eller laggas till, ddremot far olasbara uppgifter verifieras och orimliga
uppgifter rattas om de kan bekraftas fran andra férstahandskallor som till exempel
fodelseboken. Rattade uppgifter ska alltid kommenteras, se 4.6.38 Egen kommentar.

Falt med symbolen i innehaller valbara koder. Har ar uppgifterna normaliserade och skall
valjas fran listan i faltet.

Huvudregeln &r att uppgifterna fran underlaget ska registreras bokstavstroget och med
inledande versal i respektive falt.

Uppgifter i underlaget som ar noterade i andra kolumner an avsedda registreras i
avsett falt.

Inga uppgifter far tas bort eller laggas till, daremot far olasbara uppgifter verifieras och
orimliga uppgifter rattas om de kan bekraftas fran andra férstahandskallor som till
exempel fodelseboken.

| falt med valbara koder ar uppgifterna normaliserade och skall valjas fran listan i faltet.

4.1 Sa har fungerar falt med valbara koder i=
Listan med koder kan tas fram pa flera satt;

o Klicka med muspekaren i faltet for att visa hela listan.

o Eller anvand tangentbordets enter eller tab for att komma till faltet,
tryck pa paragraftecknet ( § ) for att visa hela listan.

e Skriv i faltet sa filtreras listan och endast matchande varden visas. Mata in fler tecken
for att minska ned urvalet.

For att valja en kod ur listan;
¢ Klicka med muspekaren pa 6nskad rad,
e eller anvand tangentbordet och flytta den blad markeringen med

piltangenterna 1 | . Bekrafta med enter eller tab .
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4.2

4.3

4.4

4.5
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Obligatoriska falt
Falt med symbolen % ar obligatoriska och méste fyllas i.

Ogift, bamn

1
Kortkommandon .

Vissa kortkommandon kan anvandas i inmatningsformularet. » —
Anka / Ankling

Tab Till ndsta inmatningsfalt. Franskild

| eller Enter Till nasta rad.

1 Till féregaende rad.

Alt + S Spara.
Alt + N Spara och ga till nasta post.

§ Visar lista med alternativ i falt som innehaller valbara koder.

Mellanslag Fungerar i falten Efternamn och Fédelseférsamling for att klistra in
Overhuvudets efternamn respektive aktuell férsamling.

Overstrykningar
Overstrukna personer, uppgifter, ord, namn, yrken, férsamling med mera, samt éverkryssade
hushall registreras inte. Finns det en ersattningsuppgift registreras den.

Overstrukna personer och uppgifter registreras inte. Finns det en ersattningsuppgift
registreras den.

Specialtecken
| underlaget har man ofta ersatt upprepade ord med nedflyttningstecken (=, ", |, D:0),
registrera texten som tecknet ar menat for.

Parenteser registreras enligt underlaget.
Fragetecken i underlaget registreras e;.

Om tal ar angivet med romerska siffror, registreras talet som avses med arabiska siffror.
Se bilaga 3 med omvandlingstabell fér romerska siffor

Exempel 1: Il registreras 2

Exempel 2: |V7 registreras 4:7

Vid nedflyttningstecken (=, ”, |, D:0) registreras texten som tecknet ar menat for.
Parenteser registreras enligt underlaget.

Vid romerska tal registreras talet som avses med arabiska siffror.
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4.6 Inmatningsformular for folkrakningen 1930

Persona  Projeki ~  Kallberedning ~  Inregistrering ~  Administration ~ @ Hjalp

Informationsmeddelanden @) Folkrakning 1930 (N o Aktuellt hushall

Glekt 2 Kallor  Arkivbeteckning Kalltyp  DPB sida®  Rad A+ Lagg til nytt hushall
Natra forsamling (228407000) | 22 Ni | | SE-RA-420401- | HIa-182 FR10 1 2 WK M > Lagg il annat hushal
Restnotering Registreringsunderiag
] Visa underfaget hos Riksarkivet A Erik Emil Olsson 103 00 00

1905 00 00
Hemort / fastighetsbeteckning Uppslag 1926 00 00
Bidvik nr 2 3
Hushallsroll

© Forsamlingsdel: Natra 1930-test

/

Informations-,
varnings- och
felmeddelanden

1928 00 00

Familje-hushallsstalining Relation inom hushll %

T Aktuellt hushall,
vaxer fram allt
eftersom
personerna

registreras in.

Huvudyrke Titel Biyrke
Fodelsedr Fédelseforsamling Fodelseort
Fodelseland

Kon % civ *

Vigselr Upplosningsar Inflyttningsforsamling Infiér
Infiyttningsort Infiyttningsiand

[ Inmatningsfalt J

Beroende pa skarmuppldsning, webblasarens zoomningsgrad, fonsterstorlek med mera kan
meddelanden, inmatningsfalt och hushall placera sig uppifran och ned pa skarmen istallet for i
bredd.

4.6.1 Informations-, varnings- och felmeddelanden
Under informationsmeddelanden (bla ruta) finns noteringar om
projektet till exempel om hushallsklamrar eller familjestreck
saknas i underlaget. Klicka pa lanken
Informationsmeddelanden for att stinga/6ppna informationen.

Informationsmeddelanden )

4.6.1.1 Varningsmeddelanden
Nar programmet upptéacker nagot ologiskt men inte nédvandigtvis felaktigt visas ett
varningsmeddelande (gul ruta) for att géra dig uppmarksam pa att nagot inte ser ratt ut.

4.6.1.2 Felmeddelanden
Nar programmet upptacker ett fel visas ett felmeddelande (réd ruta), en atgard kravs da for att
komma vidare. Det gar inte att spara en registrerad post innan felet ar atgardat.

4.6.2 Registreringsunderlag
Via lanken Visa underlaget hos Riksarkivet hamtas registreringsunderlaget for aktuell sida.
Stang ned underlaget nar en hel sida ar fardigregistrerad. For varje ny sida 6ppna underlaget
via lanken for att sakerstalla att registrering gors fran ratt sida.

Observera att det ar anvandaruppgifterna for Digitala forskarsalen som ska anges om du
ombeds att logga in nar underlaget hamtas hos Riksarkivet.

Registreringsunderlag

(Ea] Visa underlaget hos Riksarkivet

Registrera i Persona 8 (47)



4.6.3

4.6.4
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Sida

Faltet Sida ska visa samma sidnummer som personen star inskriven pa i underlaget. Faltet ar

férinstallt och réaknar upp sidnumret automatisk.

albeskrivning  Kalltyp  DPB

A

FRL

sida = Rad @

5 15

Registreringsunderiag

Eal Visa underlaget hos Riksarkivet

z
=
=
R 4

For att fa en dverblick av sidans alla inregistrerade personer och hushall,

klicka pa symbolen =l vid faltet.

Rad

Faltet Rad ska visa det faktiska radnummer som
personen star inskriven pa i underlaget. Faltet ar
forinstallt och raknar upp automatisk, men systemet
kanner inte av till exempel tomma rader i underlaget
sa darfor behdver radnumret justeras emellanat.

Om flera personer finns noterade pa samma rad i
underlaget registreras de var for sig och skiljs at
genom att ange bindestreck (-) och ett I6pnummer
efter radnumret.

Om en person star inskriven pa tva rader anges
endast radnumret for den forsta raden som personen
ar inskriven pa.

For att justera radnummer pa en person i ett

befintligt hushall maste personen forst registreras

pa forvald rad och sparas, darefter klickar du pa
symbolen [# vid faltet Rad for att &ndra radnumret.
Se 4.6.4.1 Flytta en person till en annan sida eller rad

Sida [3]

Exempel 1: Pa rad 25 finns tva personer inskrivna i

hiusha

v eller ligenhet & Jar |

Nsstiillning mt fullstiindig

underlaget. Den forsta personen registreras 25-1 och den andra personen 25-2. Kom ihag att
justera radnumret for nastkommande person, annars kommer programmet fortsatta med 25-3,

25-4 och séa vidare.

Exempel 2: Pa rad 26 finns en person inskriven med ett langt namn som stracker sig éver

flera kolumner och dar efternamnet finns noterat pa raden under. Personen registreras da pa
rad 26 som ar den forsta raden som personen ar inskriven pa. Kom ihag att justera radnumret

for nastkommande person.
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4.6.4.1 Flytta en person till en annan sida eller rad
En person kan, efter att posten sparats, flyttas till en annan ledig rad och sida.

Klicka pa symbolen [# som finns vid féltet Rad.

Formularet som 6ppnas visar den nuvarande identiteten overst. -

1.
2.
3. Under finns den nya identiteten dar sida och rad kan andras.
4. Bekrafta andringen.

Flytta notering

Fran

Projekt I+~ Kallor  Arkivbeteckning Kalltyp DDB Sida Rad
<2) Klara férsamling (18801602) e1-0e; SE-RA-420481- HIa-3 FRS 3 &

Till
Projekt I+ Kallor  Arkivbeteckning Killtyp BRB Sida@Rad @

Klara férsamling (188e1ee2) e1-ee; SE-RA-428481- HIa-3 FRS 3 &

En person kan endast flyttas till en rad som ar ledig. Kom ihag att ocksa byta hushall om det
ar fel (se 4.6.39.1 Lagg till i nytt hushall och 4.6.39.2 Laqg till i annat hushall) annars kommer
personen att vara kvar i nuvarande hushall aven efter flytten.

Ange det faktiska radnumret, aven tomma rader i underlaget raknas.

Om flera personer finns noterade pa samma rad i underlaget registreras de var for sig
och skiljs at genom att ange bindestreck (-) och ett [opnummer efter radnumret.

Om en person star inskriven pa tva rader anges radnumret for den férsta raden som
personen ar inskriven pa.

En person kan endast flyttas till en rad som ar ledig. Byt ocksa hushall om det ar fel,
annars kommer personen att vara kvar i nuvarande hushall aven efter flytten.

4.6.5 Knappar med pilar for bladdring
Anvand bladdringspilarna i inmatningsformularet for att ga fram M W M
och tillbaka mellan de inregistrerade posterna.

4.6.6 Restnotering
Checkrutan for restnotering ar en hjalp for att 1att hitta tillbaka till poster som lamnats
ofullstandiga. Nar checkrutan markeras 6ppnas ett falt med majlighet att skriva in en
minnesanteckning till sig sjalv om vad som lamnats ogjort.

Exempel: En uppgift i underlaget ar svar att tyda, markera checkrutan for restnotering och

g0r en notering om problemet, ta sedan hjalp av handledaren med att tyda uppgiften. Kan man
inte I6sa problemet kontaktar handledaren supporten for slutlig hjalp.

Restnotering
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4.6.6.1

4.6.7
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Atgérda och avmarkera restnoterade poster
Alla restnoteringar maste vara avmarkerade for att det registrerade intervallet ska kunna
kontrolleras, atgarda darfor alla restnoteringar innan ett nytt acceptansintervall pabérjas.

Férsamling Arkivbeteckning Killtyp Sida/Rad Minnesanteckning

Rammens forsamling 2-SE-RA-420401-HIa-394 FRL ':ID‘IE-’EIZh Inackordering saknas

1. Gatill Inregistrering » Mina restnoteringar

2. Har listas alla poster i intervallet som har restnoterats. | listan finns en lank till posten for
att enkelt ta sig till den.
Atgarda orsaken till att posten markerats som restnoterad.
Ta bort markeringen i faltet Restnotering. Minnesanteckningen sparas inte, sa fort
markeringen tas bort férsvinner aven anteckningen.

5. Spara posten.

Alla restnoteringar maste vara avmarkerade for att det registrerade intervallet ska kunna
kontrolleras.

Minnesanteckningen sparas inte, sa fort markeringen tas bort forsvinner aven
anteckningen.

Hemort/fastighetsbeteckning
Faltet ska alltid fyllas i. Registreras bokstavstroget med -
inledande versal. Hemort ar oftast understruken och
inskriven pa en egen rad i underlaget. Kom da ihag att 1l dossu har
andra radnummer pa personen. Efterfljande personer \ ‘ _ i
far automatiskt samma hemort, kom darfér ihag att andra

nar en ny hemort upptrader i underlaget. Det ar viktigt att
hemorten registreras lika pa samtliga boende dar, aven
om det skulle sta olika i underlaget, detta for att battre
halla ihop byar och hemorter vid uttag av statistik.
Registrera det férsta alternativet om flera varianter finns
noterade.

I Iro ur

e « namn & by eller Higenh|

Det kan finnas efterférda personer under en hemort, da med rubriken "Efterférda”. Detta ar
inte att betrakta som hemort utan rubriken skrivs in i Anmarkningsfaltet med koden OVR
(Ovrigt).

Om du behdéver andra en hemort i efterhand, kom da ihag att &ndra pa alla personer som bor
dar, sa hemorten blir skriven pa samma satt.

Finns ingen hemort angiven i underlaget skrivs forsamlingsnamnet tillsammans med eventuell
férsamlingsdels namn in i faltet enligt underlaget.

Om fastighetsbeteckningen finns angiven med ett upphdjt tecken anges ett kolon (:) fére
tecknet vid registrering.

Finns det agaruppgifter inskrivna tilsammans med hemorten/fastigheten och fastigheten ags
av den som bor dar anges det i faltet Anméarkning med koden EGD Egendom. Uppgifterna
registreras endast pa hushallsférestandaren. Ager nagon annan fastigheten, anges
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agaruppgifterna tillsammans med hemorten i faltet Hemort/fastighetsbeteckning.
Se bilaga 2 med kodférklaringar till faltet Anmarkning.

Exempel 1: Hushallsférestandaren och frun ar angiven under Almen, men deras son, som &r
noterad pa nasta sida i underlaget, ar angiven under Kv.Almen. Sonen registreras da med
hemort Almen som sina foraldrar.

Exempel 2: holmsjéfallet 40 registreras Holmsjofallet 4:6
Exempel 3: 1:13 mtl Hemsjé reqistreras 1:13 mtl Hemsj6

Exempel 4: Agaruppgifter star inskrivna tillsammans med fastigheten, registrera fastigheten i
faltet Hemort/fastighetsbeteckning och ange Ager i faltet Anméarkning med koden EGD
Egendom pa hushallsforestandaren.

T i

V1 Jadtat rore _ x/m/z
2.y 7 : 125, A
| _/{f nAf 255/ v 7 o/ AW 77
Hemort [ fastighetsbeteckning Kod Anmirkning =
Soldattorp Vitarér Ager y 28

Angiven agare ar inte samma person som hushallsférestandaren, registrera uppgifterna
tilsammans med hemorten i faltet Hemort/fastighetsbeteckning. Agaruppgifterna ska da
félja med pa samtliga personer tills en ny hemort/fastlghetsbeteckn|ng upptrader i underlaget

% | J/ 3
/ g;:f} |

Hemort / fastighetsbetaeckning

Lilla Storebo ager Edit Maria Johansson Torskinge

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Hemorten registreras lika pa samtliga boende dar. Registrera det forsta alternativet
om flera varianter finns noterade.

Finns ingen hemort angiven i underlaget skrivs férsamlingsnamnet tillsammans med
eventuell férsamlingsdels namn in i faltet.

Om fastighetsbeteckningen finns angiven med ett upphdjt tecken, anges ett kolon (:)
fére tecknet vid registrering.

Agaruppgifter registreras endast pa hushallsfoérestandaren om fastigheten &gs av den
som bor déar och anges i faltet Anmarkning med koden EGD Egendom. Ager nagon
annan fastigheten registreras agaruppgiften tillsammans med hemorten i faltet
Hemort/fastighetsbeteckning.
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4.6.8 Uppslag
Ange siffran for hushallet som finns angiven under rubriken e e
"Uppslag i féorsamlingsboken” i kolumn 1 i underlaget. Kan : i
ocksa innehalla bokstaver, da separeras siffror och bokstaver
med ett mellanslag. Punkter uteldmnas.

Om tal &r angivet med romerska siffror registreras talet med
arabiska siffror. Se bilaga 3 med omvandlings-tabell for Na b e e
romerska siffor. Separera med kolon om uppslaget ar angivet Q- TR
med bade med romerska och arabiska siffror. "

Siffran ar en hanvisning till en sida eller ett uppslag i férsamlingsboken. Efterféljande personer
och hushall ska anges med samma uppslagsnummer tills ett nytt upptrader i underlaget, kom
da ihag att andra uppslagsnummer i programmet.

Exempel 1: A.27 registreras A 27
Exempel 2: [l registreras 2

Exempel 3: IV7 registreras 4:7

Ange siffran (och ev. bokstaver) pa alla personer, kom ihag att &ndra uppslagsnummer
nar en ny siffra dyker upp i underlaget.

Vid bokstaver separeras siffror och bokstaver med ett mellanslag.

Vid romerska tal registreras talet med arabiska siffror och separeras med kolon om
uppslaget ar angivet med bade romerska och arabiska siffor.

Punkter utelamnas.

4.6.9 Overféringsar (obefintliga)
Rubriken skrivs in bokstavstroget som hemort, t. ex. Kvarstaende obefintliga, Obefintliga etc.
Overforingsaren &r ofta inférda i kolumnen "m” i underlaget, i Stockholms stad i férsta
kolumnen langst ut till vanster.
Overskrifterna, t. ex Ar fér éverfér. till obef.boken, Ar etc. ska inte registreras.

Overforingsaret registreras med fyra siffror.

4.6.10 Hushallsroll
Ett hushall ar i underlaget ofta angivet med en klammer runt /% > ’Tujm S /}‘
de personer som ingéar i hushallet. Nar hushallsklamrar ZI R evry
saknas i underlaget ar det vanligt med tomma rader mellan 2
hushallen och det &r da enkelt att skilja hushallen at. Finns |7 [ LPrrm [ ‘/M

det inga tomma rader kan familje-’hushallsstallning vara en 4 &C’ &"‘é

hjalp eftersom hushallsférestandaren sallan eller aldrig har ,;’ / /j

en sadan, se bild till hdger med fyra hushall. A 239
[ 5“—4/14/)4":\ ]

Ensamhushall har sallan eller aldrig ndgon klammer. Loz, ol 7 .
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Om hushallet innehaller flera familjer kan dessa vara , G ke

atskilda med ett streck eller mindre klamrar. i 4 ,f/ v
| F L A o

Observera att uppslagsnumret, som ar en hanvisning till en \; A Focot b oo e
sida eller ett uppslag i forsamlingsboken, inte hér ihop med Thir Bebei ot Adecanel
hushallssammansattningen och kan darfér inte anvandas @ A

som hjalp for att skilja hushallen at.

Hushall registreras som de &r inskrivna i underlaget, finns

det inga familjemarkeringar i hushallet registreras det som

ett hushall med en familj. Ibland finns personer angivna utanfoér hushallet men det framgar i
underlaget att personen hor till ett specifikt hushall och Ibland ar hushallsklammern delad och
har utomstaende personer angivna dar emellan. | dessa fall flyttas/registreras personen pa sin
plats i det hushall man hor till.

Valj om personen ar hushallsforestandare, familjedverhuvud eller familiemedlem.
Hushallsforestandare: Forsta personen i hushallet.

Familjeéverhuvud: Forsta personen i varje ny familj inom hushallet. Anvands endast om
hushallet innehaller fler an en familj och aldrig pa den forsta familjen i hushallet eftersom den
personen alltid &r hushallsférestandare.

Familjemedlem: Ovriga personer i respektive familj.

Om du i efterhand upptacker att personen fatt fel hushallsroll och andrar den, var da
uppmarksam pa att personen hamnar pa ratt plats och i ratt hushall. Se 4.6.39 aktuellt hushall

Det férekommer att ett hushall fortsatter i nasta intervall, och &r man da flera som registrerar
behdver man registrera in personen som hushallsférestandare i eget hushall och skriva i Egen
kommentar: Tillhor foregédende hushall”. Galler det flera personer registreras dessa in som
vanligt med sina relationer till hushallsférestandaren.

Ibland finns noteringar som t. ex. "Bor hos/Tillhér C.A. Berglunds hushall ovan” vid en person
eller en pil fran personen till ett specifikt hushall pa aktuell sida. Har flyttar man personen till
ratt hushall, se 4.6.39.2 Lagg till i annat hushall, sid. 28.

En person kan aven behdva flyttas till ett hushall pa en tidigare/senare sida och sa lange sidan
aterfinns i paAgaende intervall kan personen flyttas p4 samma satt som ovan.

Finns daremot hushallet i ett annat intervall, gérs en Egen kommentar enligt féljande: "Ska
laggas till i annat hushall”. Detta sa att vi i efterhand kan placera personen.

Vid registrering av storhushall, till exempel ett dlderdomshem eller anstéllda vid en
vardinrattning, kontakta din handledare for vidare instruktion hur hushéallet ska registreras.
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Nar hushallsklamrar saknas i underlaget ar det vanligt med tomma rader mellan
hushallen och det ar da enkelt att skilja hushallen at. Finns det inga tomma rader kan
familje-/hushallsstallning vara en hjalp eftersom hushallsforestandaren sallan eller
aldrig har en sadan. Uppslagsnumret hor inte ihop med hushallssammansattningen
och kan inte anvandas som hjalp for att skilja hushallen at.

Ensamhushall har sallan eller aldrig nagon klammer.

Hushall registreras som de &r inskrivna i underlaget, finns det inga familjemarkeringar
i hushallet registreras det som ett hushall med en famil;.

Vid registrering av storhushall, till exempel ett alderdomshem eller anstallda vid en
vardinrattning, kontakta din handledare for vidare instruktion hur hushallet ska
registreras.

4.6.11 Familje-/hushallsstélining
Registreras fran kolumn 1 i underlaget, oftast &r uppgiften noterad
fore namnet. Familje-/hushallsstallningar behdver inte vara
slaktrelaterade utan kan ocksa vara exempelvis piga, drang,
hembitrade med mera.

De vanligast forekommande forkortningarna av familje- \ |
O :

/hushélisstallningarna finns att valja fran listan i faltet, forslag visas
allteftersom bokstaver matas in. Valj uppgiften fran listan aven om
den i underlaget ar inskriven utan punkter. Om inget exakt férslag

ges skrivs uppgiften in i faltet som den ar inskriven i underlaget.

Om hushallsférestandaren har en familjestéllning som syftar till foregaende eller nésta hushall
i underlaget gors en hanvisning till detta via faltet Egen kommentar, till exempel Son till Erik
August Johansson i féregdende hushall.

Om en person har flera olika familje-/hushallsstallningar angivna skiljs de at med
kommatecken (,).

Familje-/hushallsstaliningar som ar noterade i andra kolumner i underlaget registreras har, till
exempel om det i kolumnen for huvudyrke star fosterson da registreras det i faltet Familje-
/hushallsstallning.

Om familje-/hushallsstéllning finns angiven med ett upphdjt tecken anges ett kolon (:) fore
tecknet vid registrering.

Exempel 1: syster registreras syster Exempel 4: hsféa valj h. s. f. & . fran listan.
Exempel 2: syst valj syst. fran listan. Exempel 5: syster hbk. registreras syster, hbk.
Exempel 3: i hbk valj i hbk. fran listan. Exempel 6: hY registreras h:u
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Valj uppgiften fran listan &ven om den i underlaget ar inskriven utan punkter. Om inget
exakt forslag ges skrivs uppgiften in i faltet som den ar inskriven i underlaget.

Familje-/hushallsstallningar behoéver inte vara slaktrelaterade utan kan ocksa vara
exempelvis piga, drang, hembitrdde med mera.

Om en person har flera olika familje-/hushallsstallningar angivna skiljs de at med
kommatecken (,).

Familje-/hushallsstaliningar som ar noterade i andra kolumner i underlaget registreras
i faltet Familje-/hushallsstéllning.

Om familje-/hushallsstallning finns angiven med ett upphojt tecken anges ett kolon (:)
fére tecknet vid registrering.

Om hushallsforestandaren har en familjestallning som syftar till féregéende eller nasta
hushall gérs en hanvisning till detta via faltet Egen kommentar.

4.6.12 Relation inom hushall
Valj den relation som personen har till hushallsférestadndaren utifran vad som registrerats i
faltet Familje-/hushallsstallning. Faltet ger vanligtvis ett forslag men kontrollera alltid det
forvalda vardet och andra om det ar fel. Om relationen galler barn behdver man vanligtvis inte
andra det forvalda vardet. Se bilaga 1 for forslag pa varden i faltet Relation inom hushall
utifrén familje-/hushallsstéalining

Om det inte med sakerhet gar att utlasa vilken relation personen har till hushallsférestandaren
valjs Okand relation.

Programmet tolkar alltid s. som en son och foreslar darfér Barn i féltet, men s. kan ocksa
betyda syster sa var darfér uppmarksam pa att det férvalda vardet ar korrekt. Ibland kan det
vara svart att avgora vilken relation personerna har, ta da hjalp av andra uppgifter i underlaget
som exempelvis yrke. Om det av familje-/hushallstaliningen och/eller yrket framgar att
personen ar tjanstefolk valj nagot av vardena Hushallerska (i hbk), Hembitrade (i hbk) eller
Tjanstefolk (i hbk)

Om det finns flera olika familje-’hushallsstaliningar angivna valjs relationen som ar
slaktrelaterad, till exempel i hbk, anhérig valj Slakting/anhoérig ospecificerat.

Exempel 1: Personen ar hushallsférestandare (den férsta personen i hushallet), inget val
behover goras eftersom faltet automatiskt blir 1ast till valet Hushallsforestandare.

Hushallsroll

Hushallsférestandare Familjesverhuvud Familjemedlem J"}..:- ..'..f ’

Familje-/hushallsstéllning Relation inom hushall % / g z.'féq Lna
Hushallsférestandare = - . -

Exempel 2: Personen ar familiedverhuvud (den forsta personen i hushallets andra familj), se
till vilken relation personen har till hushallsforestandaren. | detta exempel ar personen en son
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(s.) till hushallsférestandaren och alternativet Barn valjs darfor i faltet.

Hushallsroll
Hushallsforestandare
Familje-/hushallsstillning

5. Barn

Familjegverhuvud

Familjemedlem

Hushalls-/familjeférestandare

) %

(2]

Exempel 3: Personen ar en familjemedlem, se till vilken relation personen har till
hushallsforestandaren. | detta exempel ar personen en dotter (d.) till hushallsférestandaren
och alternativet Barn valjs darfor i faltet.

Hushallsroll

Hushallsforestandare Familjedvernuvud

Familje-/hushallsstilining

d. Barn

Familjemediem

ri

/ I|’ -?i‘&{ .,)}f‘:‘.’ra'- dfr_'ni-é.

oy S et A i

4 é&&f

i N s
P

Exempel 4: En hushallsforestandare har ett fosterbarn som har egna barn. Barnen réaknas

inte som barnbarn till hushallsférestandaren och Okand relation valjs i faltet.

Exempel 5: En hushallsférestandare har ett adoptivbarn med egna barn. Barnen rédknas som

Utga alltid ifran vilken relation personen har till hushallsférestandaren.

barnbarn till hushallsférestandaren och Hushallsférestandarens/badas barnbarn viljs i
faltet.

Kontrollera alltid det férvalda vardet och andra om det ar fel. Om relationen géaller barn
behdver man vanligtvis inte andra det férvalda vardet.

Ta hjalp av andra uppgifter i underlaget som exempelvis yrke om det ar svart att

avgora vilken relation personerna har. Om det inte med sakerhet gar att utlasa vilken
relation personen har till hushallsférestandaren véljs Okand relation.

Finns det flera olika familje-/hushallstallningar angivna valjs relationen som ar

slaktrelaterad.

Relation inom familj

Faltet visas nar det finns ett familjedverhuvud i hushallet. Valj den relation som personen har
till familjedverhuvudet. Ibland kan det vara svart att avgora vilken relation personerna har, ta
da hjalp av andra uppgifter i underlaget som yrke eller arbetsgivare.

Om det finns flera olika familje-/hushallsstallningar angivna valjs relationen som ar

slaktrelaterad till exempel i hbk, anhorig valj Slakting/anhoérig ospecificerat.

Exempel 1: Personen ar familjedverhuvud (den forsta personen i hushallets andra familj),

inget val behdver goras eftersom faltet automatiskt

blir last till valet Familjeforestandare.




Hushallsroll

Hushallsférestandare Familjedverhuvud Familjemedlem

Familje-/hushallsstilining @ Relationinem familj #* [2]

5. Familjeférestandare

Exempel 2: Personen ar en familjemedlem, valj den relation som personen har fill
familjedverhuvudet. | detta exempel ar personen en
syster till familjedverhuvudet och alternativet Jo
Familjeforestandarens syskon viljs i faltet.

el Feectsid Gkt

Hushallsroll N
Hushallsfirestandare Familjedverhuvud Familjemedlem
Familje-/hushallsstilining Re

d. Barn FamiljefGrestandarens syskon

Utga alltid ifran vilken relation personen har till familjedverhuvudet.

Ta hjalp av andra uppgifter i underlaget som exempelvis yrke om det ar svart att avgora
vilken relation personerna har.

Finns det flera olika familje-/hushallstallningar angivna valjs relationen som ar
slaktrelaterad.

4.6.14 Bord
Faltet visas nar det finns ett barn i hushallet eller i familjen och ger vanligtvis ett forslag utifran
vad som registrerats i faltet Familje-/hushallsstallning.

@ Bord 2]

Ingen uppgift valjs for adoptiv- och fosterbarn.

Utom aktenskap valjs om det i underlaget star u.a. (utom
aktenskapet), f.4. (fore aktenskapet) eller liknande. 1 Inom aktenskap

2 Utom aktenskap

Inom dktenskap valjs for 6vriga barn.

Var uppmarksam pa det forvalda vardet och andra om det ar fel.

4.6.15 Fo6rnamn
Foérnamn registreras bokstavstroget och med inledande versal fran kolumn 1 i underlaget.
Namn som ar forkortade far skrivas ut i sin helhet om det inte finns nadgon tveksamhet om
vilket namn som avses. Om tilltalsnamnet ar understruket, anges ett utropstecken (!) fore
namnet vid registrering.

Exempel: Karl Johan, registreras !Karl Johan
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Registreras bokstavstroget med inledande versal. Namn som &r férkortade far skrivas ut i sin
helhet om det inte finns nadgon tveksamhet om vilket namn som avses.

Om tilltalsnamnet ar understruket, anges ett utropstecken (!) fore namnet vid registrering.

Efternamn
Efternamn registreras bokstavstroget och med inledande versal fran kolumn 1 i underlaget.
Namn som ar forkortade far skrivas ut i sin helhet om det inte finns nadgon tveksamhet om

vilket namn som avses.

Foérkortningar och noteringar som star inskrivet tilsammans med efternamnet anges vanligtvis
i faltet Anméarkning med koden OVR Ovrigt, men géller forkortningarna den yngre (d.y) och

den &aldre (d.&) registreras de i faltet Efternamn som det star inskrivet i underlaget.

Om personen har samma efternamn som hushallsférestandaren/familjeéverhuvudet, sla ett

mellanslag i faltet s& anges efternamnet automatiskt i faltet.

Saknas nedflyttningstecken (=, ", |, D:0) fér hustruns eller barnens efternamn i underlaget

lamnas faltet tomt. | dessa fall ska infe makens/faderns efternamn registreras pa
hustrun/barnen.

Om ett uppenbart efternamn star inskrivet tilsammans med fornamnet registreras efternamnet
i faltet Efternamn och placeras forst i faltet om det finns flera efternamn.

Exempel 1: Larsdtr, registreras Larsdotter

Exempel 2: | en av namnkolumnerna star det Carl Johan Algot Nilsson och i den andra
kolumnen star det Dolk, i faltet Efternamn registreras da Nilsson Dolk.

Exempel 3: Nilsson (kallar sig Engstrém), i faltet Efternamn registreras Nilsson (Engstrém)

och i faltet Anmérkning med koden OVR Ovrigt registreras (Kallar sig Engstrém).

Exempel 4: Det férekommer att efternamn ar inskrivna sa har: "Berg, Erik Olov Andersson”, i
Fornamn registreras da Erik Olov. | faltet Efternamn registreras Andersson Berg, dvs med
namnet som kommer narmast efter fornamnet forst.

Registreras bokstavstroget med inledande versal. Namn som ar forkortade far skrivas ut i sin
helhet om det inte finns nagon tveksamhet om vilket namn som avses.

Sla ett mellanslag i faltet for att ange samma efternamn som hushalls-
forestandaren/familjedverhuvudet.

Saknas nedflyttningstecken (=, ", |, D:o) for hustruns eller barnens efternamn i underlaget ska
inte makens/faderns efternamn registreras pa dem.

Efternamn som star inskrivet tillsammans med férnamnet registreras i faltet Efternamn och
placeras forst i faltet om personen har flera efternamn.

Flicknamn
Flicknamnet ses i kolumn 1 i underlaget. Endast namnet ska registreras (bokstavstroget och
med inledande versal) i faltet. Ord som fédd och dess forkortningar utelamnas. Namn som ar
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forkortade far skrivas ut i sin helhet om det inte finns nagon tveksamhet om vilket namn som
avses.

Exempel 1: f. Mattsson, registreras Mattsson

Exempel 2: fédd Jansson, registreras Jansson

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Endast flicknamnet registreras, ord som foédd och dess férkortningar uteldamnas.

4.6.14-16 Exempel pa registrering av for- och efternamn

1. 1 kolumnerna med for- och efternamn star det i underlaget: " f. Mattsson Anna Elisabet.
Registrera enligt foljande;

2. | faltet Férnamn anges /Anna Elisabet. Utropstecknet (!) markerar att Anna ar
tilltalsnamnet.

3. | faltet Efternamn anges Hék, eftersom nedflyttningstecken (”) avser samma namn som
ovanfor.

4. | faltet Flicknamn anges Mattsson. Forkortningen f. for fodd utelamnas.

. : - !
008 i
n 2% 8 !
(Se AR Y L.E <) a
, 1nn 00|
Férnamn U Efternamn U Flicknamn U
IAnna Elisabet Hok Mattsson

4.6.18 Huvudyrke

Registreras fran noteringar under rubriken "Huvudyrke” i kolumn 2 i underlaget. Var noga med
att skilja mellan titel och yrke. Faltet inleds alltid med versal. Yrken som ar forkortade, skrivs ut
i sin helhet och med dagens stavning om det inte finns nagon tveksamhet om vilket yrke som
avses. Finns det flera yrken angivna skiljs de 4t med kommatecken (,). En dynamisk lista
byggs upp allteftersom faltet fylls i. Varje gang ett unikt varde anges lagras det och kan
darefter valjas fran listan.

Ibland star det bara en numerisk kod i kolumnen och inte ett yrke i klartext. S&dana numeriska
koder registreras inte.

| kolumnen fér huvudyrke ar det vanligt att man noterat uppgifter som hor till andra kolumner i
underlaget, sadana uppgifterna registreras da i avsett falt, till exempel om det star fosterson
da registreras det i faltet Familje-/hushallstallning.

Lyten och sjukdomar finns ofta angiven i den har kolumnen i underlaget, det ska registreras
bokstavstroget i faltet Anmarkning med koden LYT Lyten, sjukdomar.
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Huvudyrke

F.d. husmor

Kod @& Anmadrkning

(Sjuklig)

Aven etnicitet (lapp, zigenare, tattare med mera) kan vara angiven i den har kolumnen i
underlaget, det ska registreras bokstavstroget i faltet Anméarkning med koden ETN Etnicitet.

| kolumnen fér huvudyrke kan det ocksa finnas helt andra uppgifter. | Bilaga2 "Kodforklaringar
till faltet Anmarkning” beskrivs vilka évriga koder som kan anvandas for uppgifter som

forekommer i yrkesfaltet. Exempelvis OVR Ovrigt: Hustrun i Amerika.

Exempel 1: Sémmerska (Modist) registreras S6mmerska (modist)

Exempel 2: f.d. mask.arb. registreras F.d. maskinarbetare

Exempel 3: skogs o. flottningsarbetare registreras Skogs- och flottningsarbetare

Exempel 4. Husmor Arrendatorsénka registreras Husmor, arrendatorsénka

Registreras med inledande versal.

Yrken som ar forkortade skrivs ut i sin helhet och med dagens stavning om det inte finns
nagon tveksamhet om vilket yrke som avses.

Finns det flera yrken angivna skiljs de at med kommatecken (,).

Titel

Om personens titel finns angiven registreras den bokstavstroget och med inledande versal
fran kolumn 2 i underlaget.

Exempel pa titlar:

Assessorska
Baron
Demoiselle
Doktorinna
Domestik
Friherre
Friherrinna

Fru

Froken
Fordelsankefru

Greve

Grevinna

Herr

Hovfroken
Hovintendent
Haradsdomare
Kammarfroken
Kammarherre
Kammarherrinna
Kaptenska
Kommissarie

Konsulinna

Lektorska
Lojtnantsfriherre
Mademoiselle
Majorska
Mamsell
Pastorska
Professorska
Prostinna

R.S.O. riddare av
svardsorden

Regent

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Riksmarskalk
Stiftsfroken
Stiftsjungfru
Svardsman
Svardsmedaljor
Ankefru
Ankegrevinna
Ankeman
Ankeprostinna
Overintendent

Oversteldjtnantska
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Biyrke

Registreras fran noteringar under rubriken "Biyrke” i kolumn 2 i underlaget. Var noga med att
skilja mellan titel och yrke. Faltet inleds alltid med versal. Yrken som ar forkortade, skrivs ut i
sin helhet och med dagens stavning om det inte finns nagon tveksamhet om vilket yrke som
avses. Finns det flera yrken angivna skiljs de 4t med kommatecken (,). En dynamisk lista
byggs upp allteftersom faltet fylls i. Varje gang ett unikt varde anges lagras det och kan
darefter valjas fran listan.

Ibland star det bara en numerisk kod i kolumnen och inte ett yrke i klartext. Sddana numeriska
koder registreras inte.

Kolumnen for Biyrke har inte alltid ett innehall. De flesta personer i kdllan har bara ett
huvudyrke.

Fodelsear
Registreras fran kolumn 3 i underlaget. Ar anges med fyra siffror.

Fddelsefdrsamling

Registreras fran kolumn 5 i underlaget. Faltet ger forslag pa férsamlingar allt eftersom
bokstaver matas in, valj aktuell férsamling fran férslagen. Var observant i de fall samma
férsamlingsnamn férekommer i flera l1an sa att det ar férsamlingen i ratt Ian som valjs. Om
férsamlingen férekommer flera ganger med samma namn och 1an men med skilda koder har
det ingen betydelse vilken av dessa som véljs.

Forsamlingar som finns i det aktuella lanet ar oftast inte angivha med nagon lanstillhérighet i
underlaget, valj da férsamlingen i det lanet. Om du slar ett mellanslag i faltet sa anges den
aktuella férsamlingen automatiskt.

Finns ingen uppgift eller uppgiften ar noterad med ett ? i underlaget Idamnas faltet tomt.

Finns inte férsamlingen att valja i faltet behdver du titta i Skatteverkets forteckning Sveriges
férsamlingar genom tiderna ' eftersom férsamlingar kan ha upphort, &ndrat namn, uppgétt i
annan férsamling eller bytt Ianstillhérighet. Valj det namn i faltet som Skatteverket anger som
férsamlingens nuvarande. Om férsamlingen inte aterfinns i forteckningen éver Sveriges
férsamlingar genom tiderna eller i aktuellt I1an registreras den bokstavstroget i faltet
Fodelseort.

1 https://www.skatteverket.se/privat/folkbokforing/attvarafolkbokford/folkbokforingenshistoria/
sverigesforsamlingargenomtiderna/forteckning
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Exempel 1: Soédra Villie i Malmdhus 1an (S. Villie, Malm.) finns inte att valja, enligt

Skatteverket heter férsamlingen numera Villie, valj den.

Fiidelse= Fidelseort Ciy

”; Teckensprak 6 Other languages

(
) Skatteverket

Sam. Pastorat: Gallstad. Husférhérslangd: 1813-. Fodelsebok: 1744-.
v Att vara folkbokford

* Folkbokforingens historia

Den svenska folkbokféringens 1730-, Fodelsebok: 1679-.

historia under tre sekler S5dra Vi 088408 Pastoratskod: G

* Sveriges farsamlingar genom
tiderna

Forord

Privat Foretag Féreningar Offentliga aktérer Om oss
Deklaration Skatter ERLGIISEI:® Fastigheter och bostad Internationellt E-tjanster och blanketter
Identitetsintrang sédra S&m 158412 Pastoratskod: 081205 Namn: -1885 Sam (i Kinds harad), 1885-04-17- Sodra

Sodra Unnaryd 131507 Pastoratskod: 061001 Namn: -1885 Unnaryd (i Vastbo), 1885-04-17-
Medborgarskap Sédra Unnaryd. Lan: -1973 Jonkopings 1an. 1974- Hallands lan. Pastorat: medeltiden Unnaryd.
Jalluntofta och Femsjo, 1500-talet-1961 Sodra Unnaryd och Jalluntofta, 1962-1973 Sodra
Unnaryd, Jalluntofta och Bolmse, 1974- Sodra Unnaryd och Jalluntofta. Husforhorslangd: (1703),

t Kontakta oss | Loggain

Fodelseforsamling

Willie férsamling Malméhus lan

Ibland kan en mindre by eller ett omrade i en specifik férsamling vara angiven. Kan orten
lokaliseras till en specifik férsamling registreras denna in bokstavstroget i faltet Fodelseort och

férsamlingen den tillhor tas da upp som Fédelseférsamling.

Kan man inte faststalla férsamlingstillhérighet registreras orten bokstavstroget i faltet

Fodelseort.

Storstadsférsamlingar ar alltid strukna i underlaget och ersatta med enbart stadsnamnet, t.ex.
"Katarinafors-—Sthim” ersatt med enbart "Sthim” bade i kol. for fodelse- och inflyttningsfors.
Har ar regeln att vi ignorerar dverstrykningen och registrerar stadsférsamlingen.

Detta galler aven forsamlingar med strukna forkortningar, t. ex. "stf’ (stadsférsamling) och "Ifs”

(landsférsamling) och som finns i férsamlingslistan.

Registrera i Persona



4.6.23

4.6.24

4.6.25

g Var observant i de fall samma férsamlingsnamn forekommer i flera 1an sa att det
ar forsamlingen i ratt Ian som valjs.

Forsamlingar som finns i det aktuella lanet ar oftast inte angivna med nagon
lanstillhorighet i underlaget, valj da forsamlingen i det lanet.

Finns inte férsamlingen att valja i faltet, valj da det namn som Skatteverket anger som
férsamlingens nuvarande.

Om férsamlingen inte aterfinns i Skatteverkets forteckning éver Sveriges forsamlingar
genom tiderna eller i aktuellt Ian registreras den bokstavstroget i faltet Fodelseort.

Fddelseort

Faltet fylls i bokstavstroget och med inledande versal om fédelseorten &r utomlands eller nar
fodelseorten inte ar en férsamling, till exempel nar det star ett BB som fodelseférsamling, da
registreras det i Fodelseort och faltet Fodelseférsamling Iamnas tomt.

Om en mindre by eller omrade &r angiven och man inte kan faststalla férsamlingstillhérighet,
skrivs uppgiften in har.
Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Fodelseort fylls i om orten ar utomlands eller nar fodelseorten inte ar en férsamling.

Fddelseland
Va&lj land om personen &r fédd utomlands. Ar personen fédd i Sverige lamnas faltet tomt.
Landsnamn ar ofta understruket med réd penna i underlaget.

Ar personen fodd i Tjeckoslovakien, valj Tjeckien och ange Tjeckoslovakien bokstavstroget
och med inledande versal i faltet Fodelseort. Stoter du pa nagot annat land som inte finns att
vélja i listan, kontakta din handledare.

Ar personen noterad som statslds i underlaget, registreras det i faltet Anméarkning med koden
NAT Nationalitet.
Lamnas tomt om personen ar fédd i Sverige.

Ar personen fodd i Tjeckoslovakien, valj Tjeckien och ange Tjeckoslovakien bokstavs-
troget och med inledande versal i faltet Fodelseort.

Stoter du pa nagot land som inte finns att valja i listan, kontakta din handledare.

Koén 7 I
Valj personens kdn som ses i kolumn 7-8 i underlaget. Ange ratt kén b 4 '
om det ar uppenbart att markeringen finns i fel kolumn i underlaget.

Civilsthnd

Exempel: Hustru vid namn Anna ar noterad i kolumnen for TR —
man, valj d& Kvinna. .y -
J L. b
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4.6.27

4.6.28

4.6.29

4.6.30

4.6.31

25 (47)

Civilstand
Valj personens civilstand som ses i kolumn 7-8 i underlaget.

Vigselar
Registreras fran noteringen under rubriken "Vigselar” i kolumn 7-8 i underlaget. Ar anges med
fyra siffror. Finns ingen uppgift eller aret ar noterat med ett ? i underlaget [Amnas faltet tomt.

Upploésningsar

Registreras fran noteringen under rubriken "Ar fér dktenskapets upplésning” i kolumn 7-8 i
underlaget. Ar anges med fyra siffror. Finns ingen uppgift eller aret ar noterat med ett ? i
underlaget lamnas faltet tomt.

Inflyttningsférsamling

Faltet anger den forsamling varifran personen ar senast inflyttad till den aktuella férsamlingen,
Registreras fran kolumn 9 i underlaget. Faltet ger forslag pa férsamlingar allt eftersom
bokstaver matas in, valj aktuell férsamling fran forslagen. Var observant i de fall samma
férsamlingsnamn férekommer i flera 18n sa att det ar férsamlingen i ratt 1dn som valjs. Om
férsamlingen férekommer flera ganger med samma namn och 1an men med skilda koder har
det ingen betydelse vilken av dessa som véljs.

Férsamlingar som finns i det aktuella Ianet ar oftast inte angivna med nagon lanstillhérighet i
underlaget, valj da férsamlingen i det Ianet. Om du slar ett mellanslag i féltet sa anges den
aktuella forsamlingen automatiskt. Sokning av férsamlingsnamn i Skatteverkets férteckning
over forsamlingar kan gbras pa samma satt som for Fodelseforsamling (se ovan).

Finns ingen uppgift eller uppgiften ar noterad med ett ? i underlaget I1amnas faltet tomt.

Storstadsférsamlingar ar alltid strukna i underlaget och ersatta med enbart stadsnamnet, t.ex.
"Katarinafors-—-Sthim” ersatt med enbart "Sthim” bade i kol. for fodelse- och inflyttningsfors.
Har ar regeln att vi ignorerar dverstrykningen och registrerar stadsférsamlingen.

For obefintliga kan det std "Inf. 1915” i denna kolumn. Detta skrivs in under anméarkning och
koden OVF Overforingsar.

Inflyttningsort
Faltet anger den ort varifran personen ar senast inflyttad. Faltet fylls i bokstavstroget och med
inledande versal om orten ar utomlands eller nar orten inte ar en férsamling.

Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Inflyttningsort fylls i om orten ar utomlands eller nar orten inte ar en férsamling.

Inflyttningsland

Faltet anger det land varifran personen ar senast inflyttad. Valj inflyttningsland om personen ar
inflyttad fran utlandet. Ar personen fédd i Sverige lamnas faltet tomt. Landsnamn &r ofta
understruket med réd penna i underlaget. Ar personen fédd i Tjeckoslovakien, vélj Tjeckien
och ange Tjeckoslovakien bokstavstroget och med inledande versal i faltet Inflyttningsort.
Stoter du pa nagot annat land som inte finns att valja i listan, kontakta din handledare.
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4.6.33

4.6.34

4.6.35

4.6.36

4.6.37

Lamnas tomt om personen inte ar inflyttad fran utlandet.

Ar personen fodd i Tjeckoslovakien, valj Tjeckien och ange Tjeckoslovakien bokstavs-
troget och med inledande versal i faltet Fodelseort.

Stoter du pa nagot land som inte finns att valja i listan, kontakta din handledare.

Infl.ar

Inflyttningsar registreras fran kolumn 10 i underlaget. Ar anges med fyra siffror. Finns ingen
uppgift eller aret ar noterat med ett ? i underlaget lamnas faltet tomt.

Ibland har man skrivit t. ex. "Fére 1920” (detta kan aven sta i kolumnen for
inflyttningsférsamling). Vi skriver da in artalet i faltet for Infl.ar och gor en bokstavstrogen
Anmarkning i Ovrigt (OVR).

Skolbildning
| kolumnen "Skolbildning” i underlaget anges skolbildning med en kod till vanster i kolumnen.

Koderna kan vara "0”..”9”, ”X” eller ”Y”. Koden kan antingen anges direkt eller valjas i en drop-
down-lista.

Ibland kan det i kolumnen finnas information som rér skola eller utbildning, utdver sjalva
koden. Sadana uppgifter registreras i faltet Anmérkning med koden OVR Ovrigt.

Exempel: OVR: Handelshogskola

Yrke 1925

| samma kolumn som "Skolbildning” anges ibland vilket yrke eller sysselsattning personen
hade 1925 till hoger i kolumnen. Det forekommer inte for alla personer. Yrket matas in enligt
samma principer som for falten Huvudyrke och Biyrke (se ovan).

Barn, levande

| kolumnen "Barn, levande men ej boende i féraldrahemmet (franv., gifta el. dyl,)” anges
information om personens barn med numeriska koder atskilda av bindestreck, aven
bokstaverna x och y forekommer. Det kan exempelvis sta "07-0-1-0-05" eller ”"10-y-y-0-04".
Dessa koder matas in i de fem inmatningsfalten. Bindestrecken behdver inte matas in
eftersom de redan finns i formularet. Det ar bara de fem vardena som behdver matas in. Det
ar oftast fem varden men ibland kan det vara farre.

Inkomst

| kolumnen "Inkomst och férmdgenhet” i underlaget anges personens inkomst och
féormogenhet som numeriska varden, i regel atskilda av ett bindestreck. Det vanstra numeriska
vardet, som avser personens inkomst, matas in i faltet Inkomst. Det finns inte alltid en
inkomst angiven och da lamnas faltet tomt. Siffran "0” registreras daremot alltid.

Férmdgenhet

| kolumnen "Inkomst och férmdgenhet” i underlaget anges personens inkomst och
férmogenhet som numeriska varden, i regel atskilda av ett bindestreck. Det hdgra numeriska
varde som avser personens formdgenhet matas in i faltet Formégenhet. Det finns inte alltid
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en formdgenhet angiven och da lamnas faltet tomt. Siffran "0” registreras daremot alltid. Det ar
relativt vanligt att en person har en inkomst angiven men inte en formdgenhet.

Anmarkning och kod

Om det i underlaget finns en notering som hor till personen och som inte passar in i nagot falt
registreras noteringen bokstavstroget med inledande versal i faltet Anmarkning. Férekommer
det flera olika noteringar anger du dem pa nya rader. Valj ny rad genom att trycka pa till
hoger om faltet.

Kod Anmarkning
En anmarkning om lyte =
A
En anmarkning om franvaro y nn
5

Till varje anmarkning ska en passande kod valjas -  —
fran listan i faltet Kod. Vald kod ses till hdger |

ovanfor anmarkningsfaltet. Finns det inte nagon _
ADR Foretagets adress

passande kod ska koden OVR Ovrigt anvandas. EGD  Egendom
. . . . FRN Franvaro 1Y

Se bilaga 2 med beskrivningar och exempel pa vilka KFO  KyrobokReingsort
uppgifter som kan anges i anmarkningsfaltet samt YT Lyten, sjukdomar
vilken kod som ska valjas. NAT  Nationalitet

OVF Overforingsar
For att ta bort en kod, fér muspekaren éver koden OVR  Owigt
(den blir réd) och klicka pa den. Varje anmarkning PEN - Pension
maéste ha en kod angiven. nEL o ReEen

SJO Sjomanshus

TRB Trosbekannelse

P

VRN Varnplikt

OBS! | kolumnen 13-14 i underlaget ingar uppgift om nattvardsgang, oftast noterad med
férkortningen n. denna uppgift ska ej registreras.

Forkortningar som t. ex. d eller k (dépt, konfirmerad) eller ej d. (ej dopt) ska daremot
registreras bokstavstroget med inledande versal med koden OVR. Ovrigt.

Icke-territoriella férsamlingar
Det finns fyra icke-territoriella férsamlingar i Stockholms stad.

— Finska férsamlingen Stockholms stad Finska F St
— Hovfdérsamlingen Stockholms stad Hov F St

—  Skeppsholm Stockholms stad Skeppsh St
— Tyska Sankta Gertrud Stockholms stad Tyska F St

Om personen tillnér en icke-territoriell férsamling registreras det bokstavstroget i faltet
Anmarkning med koden KFO Kyrkobokféringsort.

Ar personen skriven i annan namngiven forsamling registreras det som ovan med koden KFO
Kyrkobokféringsort
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Finns ingen angiven forsamling ex. "Ej skrivna i denna férsamling” registreras detta
bokstavstroget i faltet Anméarkning med koden OVR Ovrigt.

Registreras bokstavstroget med inledande versal.
Vid flera anmarkningar registreras de bokstavstroget pa olika rader.
Till varje anmarkning ska en passande kod véljas.

Finns det inte ndgon passande kod ska koden OVR Ovrigt anvandas.

4.6.39 Egen kommentar
Det finns inget krav pa att orimliga eller misstankt

felaktiga uppgifter i underlaget ska kontrolleras mot > INFORMATION
férstahandskallor. | den méan det 4ndé sker anges = OM BILDEN
uppgiften tilsammans med en kallhanvisning i faltet. BILDID

Kallhanvisning ska kopieras fran Riksarkivets bildvisning 00054737_00071
och klistras in i faltet. Fér mus-pekaren éver texten och

klicka pa symbolen [[J for att kopiera kallhanvisningen. ——| LA

. . . : https://sok.riksarkivet.se/bildvi
For uppgifter som ar : sningioe054737_00071
svara att tyda se 4.6.6 Restnotering

KALLHANVISNING (]
Noteringar som finns i underlaget ska inte skrivas i detta Lekvattnets kyrkoarkiv,
falt, de ska anges i faltet Anmarkning tillsammans med ekl bl il
de kod SE/VA/13322/C1/3 (186" -1894),
én passande kod. bildid: 00054737_00071

Exempel: | underlaget i bilden nedan finns en
tvivelaktig uppgift om dottern verkligen ar fédd 1866 nar hennes pappa ar fodd 1855. |
foédelseboken aterfinns dottern med fodelsedatum 1878-04-14, ange det i faltet
Fodelsedatum samt skriv en notering och Klistra in

kallhanvisningen fran Riksarkivet i faltet Egen kommentar.

YV ¥ LV 4 T W T
( TN AL bl TRV [

(N ‘ 4. .0 ) 4 = Fe sl Mg
P LR 0 ! M g e o ddad ‘i I _,_/l‘(‘r'f‘./i.// o

Pl

) e« _/ [ | rr M Py
B Y Y A £/ _,0 /4 o
[‘\m, : - Lo '\t’l (A A u%%‘a W 103 ¥ DA 804 /’:/i/l Vet
- Fodelsedatum

Egen kommentar 1875 04 14

Fédelsedatum enligt Lekvattnets kyrkoarkiv,
Fodelse- och dopbécker, SE/VA/13322/C 1/3 (1861-1894), bildid: 00054737 _00071

P

En uppenbart felaktig eller orimlig uppgift som rattas ska kommenteras. Lagg till
kallhanvisning till férstahandskallan.
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4.6.40 Aktuellt hushall
Visar personerna som de har registrerats in i hushallet. Aktuell person ar markerad i blatt.

Om en hushallsroll andras i efterhand hamnar
personen utanfor eller pa fel plats i hushallet
beroende pa vilken hushallsroll som valts.

For att flytta personen inom hushallet, klicka pa plus- <l @ Lagg tilli annat hushall
tecknet (+), se steg 4-5 nedan.

Aktuellt hushall

A+ Lagg till i nytt hushall

+ [ @ Aron Martin Eklund 1903 07 01
4.6.40.1 Légg till i nytt hushall & N Hildur Johanna Eklundf 1909 12 21
. o e . . o W Lind
Klicka pa lanken Lagg till i nytt hushall for att flytta < & b BigitKristna Ekund 192703 10
den markerade personen till ett helt nytt hushall.
Spara posten for att bekrafta andringen. & h. Margit Anna Kristina 1913 03 04
. Eklund T. Kruse
4.6.40.2 Lé&gg till i annat hushall m‘ _
. o g us gy s o " Laga till t hushall
1. Klicka pé lanken Lagg till i annat hushall for att \) > a0 il annat fusha
. len|
flytta den markerade personen till ett annat, @
fintli h h . I 20 # Ellen Valborg Gustavsson  2/25
befint Igt’ ushall. 184  # Ida Helena Back 16/30
2. | faltet som visas, ange uppslagsnummer eller 304 @ Lars Valentin Paulsson  26/35
o . o . o 396  # lAlena Albertina Bork 34/35
hushallsférestandarens namn i hushallet som e
351 # lLennart Elon Eklund 32/6
personen Ska flyttas tl"' 8 h. Margit Anna Kristina 1913 03 04
Nar du borjar skriva i faltet filtreras listan och o (ELTEERUIEE
endast matchande varden visas. Mata in fler o
4+ Lago till i annat hushall
tecken for att minska ned urvalet. ILennart Elon Eklund|
Valj det hushall som personen ska flyttas till. <4
+ [ @ LennartElon Eklund 1911 09 09

Klicka pa plustecknet (+) for att fora in personen
& d. Eida Anna Maria Eklund 193609 13

pa ratt plats i hushallet.

.‘- h. Margit Anna Kristina 1913 03 04

5. Spara posten for att bekrafta andringen. ~ Celne ¢ Kiee

4.6.40.3 Lagg till i ny familj # Lagg till i annat hushall
Klicka p& Lagg till i ny familj for att flytta den \Lennart Elon Sklund
markerade personen till en ny familj inom
hushallet. Spara posten for att bekrafta 4 Lennart Elon Eklund 1911 09 09
andringen. > & h. Margit Anna Kristina 1913 03 04

Eklund 1. Kruse
\ & d EidaAnnaMaria Ekund 1936 09 13

&+ Lagg till i ny tamilj
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4.7 Sammanfattning av registreringsprinciper

Allméant

— Huvudregeln ar att uppgifterna fran underlaget ska registreras bokstavstroget och med
inledande versal i respektive falt.

— Uppgifter i underlaget som ar noterade i andra kolumner an avsedda registreras i avsett
falt.

— Inga uppgifter far tas bort eller laggas till, daremot far olasbara uppgifter verifieras och
orimliga uppgifter rattas om de kan bekraftas fran andra férstahandskallor som till
exempel fodelseboken.

— | falt med valbara koder ar uppgifterna normaliserade och skall valjas fran listan i faltet.

- Overstrukna personer och uppgifter registreras inte. Finns det en ersattningsuppgift
registreras den.

— Vid nedflyttningstecken (=, ”, |, D:0) registreras texten som tecknet &r menat for.

— Parenteser registreras enligt underlaget.

— Vid romerska tal registreras talet som avses med arabiska siffror.

— Ange det faktiska radnumret, &ven tomma rader i underlaget raknas.

— Om flera personer finns noterade pa samma rad i underlaget registreras de var for sig
och skiljs at genom att ange bindestreck (-) och ett I6pnummer efter radnumret,
exempelvis rad 25 anges 25-1 respektive 25-2 och sa vidare.

— Om en person star inskriven pa tva rader anges radnumret for den férsta raden som
personen ar inskriven pa.

— En person kan endast flyttas till en rad som ar ledig. Byt ocksa hushall om det ar fel,
annars kommer personen att vara kvar i nuvarande hushall dven efter flytten.

Hemort/fastighetsbeteckning

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.

— Hemorten registreras lika pa samtliga boende dar. Registrera det forsta alternativet om
flera varianter finns noterade.

— Finns ingen hemort angiven i underlaget skrivs forsamlingsnamnet tillsammans med
eventuell férsamlingsdels namn in i faltet.

— Om fastighetsbeteckningen finns angiven med ett upphdjt tecken, anges ett kolon (:) fére
tecknet vid registrering, till exempel 48 registreras 4:6.

— Agaruppgifter registreras endast pa hushallsférestandaren om fastigheten ags av den
som bor dar och anges i faltet Anméarkning med koden EGD Egendom. Ager nagon
annan fastigheten registreras agaruppgiften tillsammans med hemorten i faltet
Hemort/fastighetsbeteckning.
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Uppslag

— Ange siffran (och ev. bokstaver) pa alla personer, kom ihag att andra uppslagsnummer
nar en ny siffra dyker upp i underlaget.

— Vid bokstaver separeras siffror och bokstaver med ett mellanslag.

— Vid romerska tal registreras talet med arabiska siffror och separeras med kolon om
uppslaget ar angivet med bade romerska och arabiska siffor.

— Punkter uteldmnas.

Hushallsroll

— Nar hushallsklamrar saknas i underlaget ar det vanligt med tomma rader mellan
hushallen och det ar da enkelt att skilja hushallen at. Finns det inga tomma rader kan
familje-/hushallsstallning vara en hjalp eftersom hushallsférestandaren sallan eller aldrig
har en sadan. Uppslagsnumret hor inte ihop med hushallssammansattningen och kan
inte anvandas som hjalp for att skilja hushallen at.

— Ensamhushall har sallan eller aldrig nagon klammer.

— Hushall registreras som de ar inskrivna i underlaget, finns det inga familjemarkeringar i
hushallet registreras det som ett hushall med en familj.

— Vid registrering av storhushall, till exempel ett alderdomshem eller anstallda vid en
vardinrattning, kontakta din handledare for vidare instruktion hur hushallet ska
registreras.

Familje-/hushallsstallning

— Valj uppgiften fran listan aven om den i underlaget &r inskriven utan punkter. Om inget
exakt forslag ges skrivs uppgiften in i faltet som den ar inskriven i underlaget.

— Familje-/hushallsstallningar behdver inte vara slaktrelaterade utan kan ocksa vara
exempelvis piga, drang, hembitrade med mera.

— Om en person har flera olika familje-/hushallsstallningar angivna skiljs de at med
kommatecken (,).

— Familje-/hushallsstaliningar som ar noterade i andra kolumner i underlaget registreras i
faltet Familje-/hushallsstillning.

—  Om familje-/hushallsstéllning finns angiven med ett upphdjt tecken anges ett kolon (:) fore
tecknet vid registrering.

— Om hushallsférestandaren har en familjestallning som syftar till foregaende eller nasta
hushall goérs en hanvisning till detta via faltet Egen kommentar.

Relation inom hushall

— Utga alltid ifran vilken relation personen har till hushallsférestandaren.

— Kontrollera alltid férvalda varden och andra om det ar fel. Om relationen galler barn
behdver man vanligtvis inte andra det férvalda vardet.

— Ta hjalp av andra uppgifter i underlaget som exempelvis yrke om det ar svart att avgora
vilken relation personerna har. Om det inte med sakerhet gar att utlasa vilken relation
personen har till hushallsférestandaren valjs Okand relation.

— Finns det flera olika familje-/hushallstallningar angivna véljs relationen som ar
slaktrelaterad.
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Relation inom familj

— Utga alltid ifran vilken relation personen har till familjedverhuvudet.

— Ta hjalp av andra uppgifter i underlaget som exempelvis yrke om det ar svart att avgora
vilken relation personerna har.

— Finns det flera olika familje-/hushallstallningar angivna valjs relationen som ar
slaktrelaterad.

Namn

— Registreras bokstavstroget med inledande versal. Namn som ar forkortade far skrivas ut i
sin helhet om det inte finns nagon tveksamhet om vilket namn som avses.

— Om tilltalsnamnet &r understruket, anges ett utropstecken (!) fére namnet vid registrering.

— Sla ett mellanslag i efternamnsfaltet for att ange samma efternamn som hushalls-
forestandaren/familjedéverhuvudet.

— Saknas nedflyttningstecken (=, ”, |, D:0) for hustruns eller barnens efternamn i underlaget
ska inte makens/faderns efternamn registreras pa dem.

— Efternamn som star inskrivet tillsammans med férnamnet registreras i faltet Efternamn
och placeras forst i faltet om personen har flera efternamn.

— Endast flicknamnet registreras, ord som fodd och dess forkortningar utelamnas.

Yrke

— Registreras med inledande versal.

— Yrken som ar férkortade skrivs ut i sin helhet och med dagens stavning om det inte finns
nagon tveksamhet om vilket yrke som avses.

— Finns det flera yrken angivna skiljs de 4t med kommatecken (,).

Titel

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.

Biyrke

— Registreras med inledande versal.

— Yrken som ar férkortade skrivs ut i sin helhet och med dagens stavning om det inte finns
nagon tveksamhet om vilket yrke som avses.

— Finns det flera yrken angivna skiljs de 4t med kommatecken (,).

Fodelsear
— Fodelsear registreras med fyra siffror.
Fodelseférsamling, fodelseort och fodelseland

— Var observant i de fall samma férsamlingsnamn férekommer i flera Ian s att det ar
férsamlingen i ratt 1an som valjs.

— Forsamlingar som finns i det aktuella lanet ar oftast inte angivna med nagon
lanstillhorighet i underlaget, valj da forsamlingen i det lanet.
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— Finns inte férsamlingen att valja i faltet, valj da det namn som Skatteverket anger som
férsamlingens nuvarande.

— Om férsamlingen inte aterfinns i Skatteverkets forteckning éver Sveriges forsamlingar
genom tiderna eller i aktuellt 1&n anges den bokstavstroget i faltet Fédelseort.

— Fodelseort fylls i om orten ar utomlands eller nar fédelseorten inte &r en forsamling och
registreras da bokstavstroget med inledande versal.

— Fodelseland ldamnas tomt om personen ar fodd i Sverige.

— Ar personen fédd i Tjeckoslovakien, valj Tjeckien och ange Tjeckoslovakien bokstavs-
troget och med inledande versal i faltet Fodelseort.

— Stoéter du pa nagot land som inte finns att valja i listan, kontakta din handledare.

Vigselar, Upplosningsar
— Vigselar och Upplésningsar registreras med fyra siffror.
Inflyttningsférsamling, inflyttningsort och inflyttningsland

— Var observant i de fall samma férsamlingsnamn férekommer i flera Ian sa att det ar
férsamlingen i ratt 1dn som valjs.

— Forsamlingar som finns i det aktuella lanet ar oftast inte angivha med nagon
lanstillhdrighet i underlaget, valj da forsamlingen i det lanet.

— Finns inte férsamlingen att valja i faltet, valj da det namn som Skatteverket anger som
férsamlingens nuvarande.

— Om férsamlingen inte aterfinns i Skatteverkets forteckning éver Sveriges férsamlingar
genom tiderna eller i aktuellt Ian anges den bokstavstroget i faltet Inflyttningsort.

— Inflyttningsort fylls i om orten ar utomlands eller nar inflyttningsorten inte ar en férsamling

och registreras da bokstavstroget med inledande versal.

— Inflyttningsland lamnas tomt om personen inte ar inflyttad fran utlandet.

— Ar personen inflyttad fran Tjeckoslovakien, vélj Tjeckien och ange Tjeckoslovakien
bokstavstroget och med inledande versal i faltet Inflyttningsort.

— Stoéter du pa nagot land som inte finns att valja i listan, kontakta din handledare.

Infl.ar

— Inflyttningsar registreras med fyra siffror.

Skolbildning

— Anges med en kod med vardena "0”.."9”, "X”, "Y”.

Yrke 1925

— Registreras med inledande versal.

— Yrken som ar forkortade skrivs ut i sin helhet och med dagens stavning om det inte finns

nagon tveksamhet om vilket yrke som avses.
— Finns det flera yrken angivna skiljs de at med kommatecken (,).
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Barn, levande

— Fem numeriska varden registreras i fem falt. Bindestrecken finns i formularet.

Inkomst

— Ett numeriskt varde nar noteringen férekommer.

Formdgenhet

— Ett numeriskt varde nar noteringen férekommer.

Anmarkning

— Registreras bokstavstroget med inledande versal.

— Vid flera anmarkningar registreras de var for sig pa olika rader.

— Till varje anmarkning ska en passande kod valjas.

—  Finns det inte nagon passande kod ska koden OVR Ovrigt anvéndas.

Egna kommentarer

— En uppgift som rattas ska kommenteras. Lagg till kallhdnvisning till férstahandskallan.
— Uppgifter som ar svara att tyda noteras i faltet Restnotering.

Restnoteringar

— Alla restnoteringar maste vara avmarkerade for att det registrerade intervallet ska kunna
kontrolleras.

— Minnesanteckningen sparas inte, sa fort markeringen tas bort foérsvinner aven
anteckningen.
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5 Kontroll av en sidas alla noteringar
Nar en hel sida i underlaget ar fardigregistrerad ska en manuell kontroll av sidans noteringar
goras.

1. Nar sidans sista person ar registrerad spara posten, klicka sen pa

Sida [

symbolen = vid faltet Sida.

a. Eller gatill Inregistrering » Visa sida
b. Ange férsamlingsnamnet i faltet Projekt. Nar du borjar skriva i faltet visas en lista
med foérsamlingar, mata in fler bokstaver for att minska ned urvalet. Valj aktuell

forsamling.

c. |faltet Arkivbeteckning anger du ett a for att se listan med de volymer som ingar i
den valda férsamlingen. Valj volym.

d. Faltet DDB [amnas tomt.

e. Ange sidnummer pa den sidan du vill se (samma som i underlaget).

f. Klicka med muspekaren varsomhelst pa sidan utanfér formularfalten.

Projekt Qb) l#” Kallor ArklvbeteckningQ-C) Kalltyp QD__E_Qe)da

0

Nu visas en lista dver alla registrerade personer och hushall for sidan.
Kontrollera att antalet hushall stammer dverens och att det ser likvardigt ut som i
underlaget.

4. GOr nagra stickprov for att se att radnumren stammer samt att det finns namn,
fodelsedatum och fodelseplats pa alla i listan.

5. Klicka pa Visa baksida for fler uppgifter, kontrollera att det finns nomenklatur yrke pa alla i

listan.

En sidas alla noteringar Hushall pa sida

Projekt w7 Kallor  Arkivbeteckning Kallf DpB sida
! = 9 vp starrkarr

Borguiks forsamling (176402008) | 17 Borgvik SE-RA-420401- | HIa-400 FRL 22 A Johan Gustar Ande —
& h. Rut Karin Ingeborg 97 1117
Andersson f. Andersson
Visa baksida & d Ulla Margit Ingeborg 1924 08 09
Andersson

Rad  Kén Férnamn Efternamn Fodelsedatum  Fodelseplats Hushallsrelation
& 5. ClovIngemar A'son Roger 1929 08 26

001 Man Johan Gustar Andersson 1888 02 14 Huggenas forsamling Hushallsforestandare Andersson
002 Kvinna Rut Karin Ingeborg Andersson f. Andersson 1897 1117 Béraryd, Gislaveds forsamling Maka/make

003 Kvinna Ulla Margit Ingeborg Andersson 1924 08 09 Gillberga forsamling Bam .[ A Johanna Svensson . 186504 14

6. Saknas en uppgift eller om nagot behdver andras, klicka pa radnumret eller namnet i
hushallslistan for att komma till den registrerade posten.

7. Kontrollera uppgiften mot underlaget och ratta om det behdvs. Spara posten. Ga tillbaka
till listan via symbolen =l vid faltet Sida i posten.

8. Nar kontrollen &r genomférd, klicka in pa en valfri post for att darifran ga vidare till den
summariska kontrollen via knappen Spara och ga till summarisk kontroll fér den har

sidan som finns langst ned pa sidan. Se 6 Summarisk kontroll.

Spara Spara och gé till summarisk kontroll for den har sidan e
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6 Summarisk kontroll

Efter kontrollen av en sidas alla noteringar ska en summarisk kontroll géras. Det ar en kontroll
for att sakerstalla att antalet inregistrerade personer och deras civilstand éverensstammer
med underlaget. Om du hamnar i den summariska kontrollen innan alla personer pa sidan ar
inregistrerade eller om du aldrig kommer dit, kontakta din handledare.

1. Nar sidans sista person ar registrerad, klicka pa Spara och ga till summarisk kontroll
for den har sidan.

Spara | Spara och ga till summarisk kontroll fér den har sidan

a. Eller gatill Inregistrering » Bokning och valj ett intervall i listan som har knappen
Summarisk kontroll.

Inregistreringsfériopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet Killa

[ | Anvandare2 5,6,7,8 — 21/SE/RA/20401/H1a/394/FRL

[ | Anvandare2 28 — 21/SE/RA/420401/HIZ/394/FRL

b. Pa Sidor med felaktiga summor, klicka pa den

Sidor med felaktiga summor
Y
E Sida 34 = Inga summor registrerade

kvinnor for respektive civilstand som finns noterat langst ned i underlaget.

sida som ska kontrolleras.

2. | formularet som 6ppnas, ange antalet man och

a. Om nagon kolumn &r tom anges detta med siffran noll (0).
3. Om alla inmatningsfalt forblir vita, enligt bild nedan, dverensstdmmer registreringen med

underlaget, om inte se 6.1 Om den summariska kontrollen inte stdmmer.

4. Klicka pa Tillbaka till 6versikt for att avsluta den summariska kontrollen.

Summarisk kontroll for sida 27
¥ Visa salrmanfa:'.nmg av sida
Ogift Gift Anka/Ankling Franskild

man kvinnor man kvinner man kvinnor man

@ 5 6 5 6 1 3
@ Tillbaka till dversikt

lsp= Fidelzeort Civilstind

kvinner

‘@

. X okl 3 5
i liin eller Cheift it I Frhnszkild

o Firsamling l. Enka
g i sind
s m. | kv. | om. kY . | K. | oo | kv

d
- |
st

| Verml. 1,

1) GAshorn 1 h

Summa (for denna sida) \{Fé \Sdé Ii 3 Fi P fd 3 |
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6.1
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B ) xarisson. Edia

Om den summariska kontrollen inte stammer
1. Nar summan av de inregistrerade personerna inte éverensststammer med underlaget

markeras de avvikande falten i rott.
Klicka pa lanken Visa sammanfattning av sida.
Langst ned i listan, framgar det vad som registrerats fel. | detta fall har det registrerats in
en ogift kvinna for mycket, vilket resulterat i att det ocksa finns en gift kvinna for lite. Det
ska enligt underlaget finnas sex stycken vardera.

4. Jamfor monstret i de roda kolumnerna med motsvarande kolumner i underlaget for att
hitta posten som ar felregistrerad. Har ar det sista raden som avviker.
Klicka pa namnet i listan for den felregistrerade personen.
Ratta posten och klicka pa knappen Spara och ga tillbaka till summarisk kontroll for
den har sidan. Ange igen antalet man och kvinnor for respektive civilstand som finns
noterat Iangst ned i underlaget. Gér om steg 4—-6 om det finns ytterligare fel.

7. Nar alla fel ar korrigerade, klicka pa Tillbaka till 6versikt for att avsluta den summariska
kontrollen.

- R Summarisk kontroll fér sida 27
umman for ogifta kvinnor stammer inte

Gverens med antalet inregistreradel
- » Visa sammanfattning av sida
Ogift Gift AnkalAnkling Franskild

© Summan for gifta kvinnor stammer inte man kvinnor min kvinnor min kvinnor min kvinnor
Gverens med antalet inregistrerade!

5

6 5 6 1 3 0 0

Tillbaka till Gversikt
. o 4 .‘
Summarisk kontroll for sida 27 o, ogitt | eire | AL epaiig

~ D6lj sammanfattning av sida ke mf ke | m kv | e

Namn ogift Gift AnkarAnkling Franskild e
! us
man kvinnor mén kvinnor man kvinnor méan kvinnor
Andersson Vv
Paulsson, Britt-
Marie i I}
|
Andersson , Paul v h
Borje i
Sporre , Jakob v 5 e | fremme
Sporre, Elisabet v g
1 n
3
Abrahamsson , Per v " pRG s

Gustav

Abrahamsson

Helena

Summa

=

Anka/Ankling Franskild
man kvinnor man kvinnor

1 3 0 0

Om du har gjort en andring som ar kontrollerad, till exempel korrigerat kdn, sa kommer den
summariska kontrollen indikera att det finns fel eftersom summorna avviker fran underlaget.
Klicka da pa Godkdann summorna som kalltrogna trots avvikelse efter att du kontrollerat att
inga andra fel finns.
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7 Konkontroll

Nar ett acceptansintervall ar fardigregistrerat ska en manuell kontroll géras. Det &r viktigt att
kénkontrollen slutférs sa intervallet kan ga vidare till hushallskontroll, paboérja darfor inte ett
nytt acceptansintervall innan kén- och hushallskontrollerna genomforts.

Inregistreringsfériopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet Killa
| | Anvandare2 5,6,7,8 — 21/SE/RA/A20401/HIa/394/FRL
| | Anvandare? 1,2,3.4 m — 21/SE/RA/M20401/HIa/394/FRL

1. Gatill Inregistrering » Bokning

2. |listan 6ver acceptansintervaller, valj en som har knappen Kénkontroll.
Pa sidan listas alla registrerade personer i intervallet med kon, fornamn, efternamn, yrke
och en lank till personen (sida och rad).

4. Jamfor kdn mot namn och yrke. Kén kan justeras direkt i tabellen. Noteringen sparas med
sitt nya varde sa fort markoren flyttas till nasta falt eller faltet avmarkeras.

5. Sortera efter kolumnen Yrke (se 7.1 Sortera efter kolumner) for att kontrollera stavningen

(det blir enklare att upptacka fel om samma yrken visas tillsammans). Om felstavningar
upptacks, klicka in pa personen via lanken i kolumnen Notering, ratta och spara.

6. Nar kontrollen ar genomférd klicka pa knappen Kénkontroll klar.

Kénkontroll for 21/SE/RA420401/HIa/394/FRL €@
Klicka pa kolumnnamn fér att s lem, CTRL + KLICK tar bort en kolumn fran sorteringsordningen.
Navigera aktuell rad tillbaka me fram med Alt+0. Du kan aven Kiicka pa en rad fér att markera den som aktuell rad
<3>Kon =1 Férnamn = 2 Efternamn = 3 Yrke @ Notering
1 Albin Schyman Utan yrke 0002/034
Alfred Hakansson Kyrkogardsvakimastare 0003/024
Anders Emanuel Jansson Skomakarmastare 0004/001
1 /\ Anders Gustav Magnusson 1.d. Skogsarbetare 0004/032
1 4
2 \/ Signe Marianne Jansson 0004/003
2 Sigrid Amalia Larsson Husmor 0001/015
2 stina Lisa Larsson Arrendatorsanka 0003/005
2 Stina Lisa Magnusson Husmor 0001/017
2 Svea Maria Pettersson Stallkarlsanka 0004/008-
09
2 Tekla Larsson Utan yrke 0002/030

7.1 Sortera efter kolumner
Tabellen i kdnkontroll kan sorteras i stigande eller fallande ordning genom att klicka pa
rubriken i 6nskad kolumn. Hela bredden av rubriken ar klickbar, det gar alltsa att klicka pa
pilarna eller det tomma omradet inom rubriksfaltet.

Listan kan sorteras efter flera kolumner om sa 6nskas. Valj de kolumner som du énskar
sortera efter genom att klicka pa rubriken vid till exempel Kén och Férnamn. Listan ar da
sorterad i forsta hand efter kdn och i andra hand efter
férnamn. Ordningen visas med en siffra bredvid pilarna.

Kon * 1 Fornamn « 2

For att ta bort en kolumn ur sorteringsordningen hall ned tangentbordets Ctrl nar du klickar
pa en rubrik. Siffran som indikerar sorteringsordningen forsvinner da och pilarna aterstalls till

neutralt lage
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8 Hushallskontroll
Efter att kdnkontrollen &r gjord ska en hushallskontroll géras. Det ar viktigt att
hushallskontrollen slutférs sa intervallet kan ga vidare till acceptanskontroll, pabdrja darfor inte
ett nytt acceptansintervall innan hushallskontrollen genomforts.

Inregistreringsfériopp Inregistrerare Ingaende sidor Aktivitet Killa
| Anvandare2 5.6,7.8 — 21/SE/RA/420401/HIa/394/FRL
| | Anvandare2 32, 33,34 @ — 21/SE/RA/M20401/HIa/394/FRL

1. Gatill Inregistrering » Bokning

2. llistan 6ver acceptansintervaller, valj ett som har knappen Hushallskontroll. Om du inte
kommer in pa hushallskontrollen, kontakta din handledare.

3. Pasidan visas alla registrerade hushall i intervallet.
Om programmets automatiska kontroll inte patraffat nagra fel, klicka pa den gréna
knappen Hushallskontrollen klar. Om knappen inte syns finns det fel som maste

atgardas, se 8.1 Om hushallskontrollen patraffat fel i inregistreringen.

Hushallskontroll Hushall | acceptansintervallet
Aktuellt hushall
Valj ett hushall genom att klicka pa det eller genom

stallning  Kon Relation Familjestalining Namn Fodelsedatum att anvanda navigationsknappama
a Man Hushalls-ffamiljeforestandare Karl Gustav Andersson 167908 21 LRI Hushaliskontroll Kiar

& Kvinna Hans syskon syst. Ida Sofia Andersson 1676 06 29 g gziet

@ Karl Gustav Andersson 1879 08 21

& syst 1da Sofia Andersson 187606 29
@ Laggsundet
r A custav EmilLonn 187912 09

8.1 Om hushallskontrollen patraffat fel i inregistreringen
1. Om det patraffats fel i hushallskontrollen maste dessa atgardas innan kontrollen kan

slutféras. Hur manga fel som hittats visas i det réda faltet under rubriken Hushall i
acceptansintervallet.
Hushall dar fel har patraffats markeras i rétt. Du kan behéva skrolla for att se alla.
Klicka i hushallet for att se meddelande om vad som registrerats fel.
Klicka pa personen i listan, atgarda felet och spara posten.
Gor om steg 2—4 om det finns ytterligare fel. Finns det manga fel kan det vara smidigare
att direkt i posten bladdra till nasta post.
5. Nar alla fel ar korrigerade, klicka pa den grona knappen Hushallskontrollen klar.

Hushallskontroll Hushall i acceptansintervallet

© Det finns fler an en hushalisforestandare i
hushale .
Aktuellt hushall =
V) eft hushdll genom at icka pa det elle genom
stallning  Kon Relation Familjestalining Namn Fodelsedatum aft anvanda navigationsknappama
ﬂ Man Hushalls-fan Per Gustav al 187303 20 Ko

Langmarken

A wm Hustmake . Edla Helena Abranamsson f. Karisson 16780404
A KarlEnik Gustavsson 1904 07 08
19130525

19370209

omsjon
A percustav 18730320

Abrahamsson
A n£dia Helena 18780408

Abrahamsson .

Hushallskontroll Hushall | acceptansintervallet

Aktuellt hushall
Valj ett hushall genom att kiicka pa det eller genom

stillning  Kén Relation Familjestalining Namn Fodelsedatum attanvanda navigationsknappamna
a Man Hushalls-/familjeforestandare Karl Gustav Andersson 187908 21 LM Hushiiskontroll Kiar 5
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9 Acceptanskontroll

Nar intervallet har genomgatt hushéallskontrollen ska det acceptanskontrolleras. Registreraren
far vid behov skriftlig kortfattad feedback pa de tva forsta intervallen pa det som ar bra att vara
uppmarksam och tanka pa i fortsatt registrering.
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Bilaga 1
Forslag pa varden i faltet Relation inom hushall utifran
familje-/ hushallsstallning

Strangar i faltet Familje-/hushallsstéllning
"h” "hust”

"s” "son” "d” "dott” "dotter” "dtr”

’b s” "bs” ”b d” "bd”

"m s” “ms” "m d” "md”

"h s” “hs” "h d” "hd”

” o« » o« ” &«

“styvson” “styvs” “styvdotter” “styvd”
“ads” “adopt s” “adopts” “add” “adopt d” “adoptd”
“fosts” “fost s” “fostd” “fost d”

"mag” "magen” "sonhustru” "sonhust” "son h”
“sonh” s h” "sh”

"svarson” "svars” "svar s”

"svardotter” "svard” "svar d”

Stréangarna i raden ovan féregangna av

"h” eller "hust”

"m f* "mf” “m far”

"m fader” "fader” "far”

“m m” "mm” "m mor”

"m moder” "moder” "mor”

"m styvfar’ "'m styvf” "'m styvfader”

"m styvmor” "m styvm” "m styvmoder”
"styvfar” "styvfader” "styvf’

"styvmor” “styvmoder” "styvm”

"h £ ”hf” “h far” “h fader”

"h m” ”"hm” ”"h mor” "h moder”

“svarfar” "svarf’

“svarmor” "svarm”

"h styvfar” "h styvf”

"h styvmor” h styvm”

"m br” ”’m broder” "m bror”

"m syst” "m syster”

"broder” "bror” "syster” "syst”
"m styvsyster” “m styvsyst “

"m halvsyster” “m halvsyst”

"m styvbror” "m styvbr” "m styvbroder”

"m halvbror” "h halvbr” "m halvbroder”
"styvsyster” "styvsyst” "halvsyster” "halvsyst”
"styvbroder” "styvbror” "styvbr” "halvbroder”
"halvbror” “halvbr”

"h br” ”h. broder” "h. bror”

URY

"h syster” "h. syst”

"svager” "svag”
"svagerska” "svag”
"h styvsyster” “h halvsyster “ ’h styvsyst” "h

” o« Ul

halvsyst” “h halvbr” “h halvbror”

"h halvbroder” “h styvbroder” “h styvbr” *h
styvbror”

Varde i faltet Relation inom hushall

[e>Ré BF NI V]

o N

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Maka/make

Barn

Badas barn
Hushallsférestandarens barn
Maka/makes barn

Adoptivbarn

Fosterbarn
Hushallsférestandarens/
badas mag/sonhustru

Maka/makes barns
make/maka
Hushallsforestandarens foralder

Hushallsforestandarens styvforalder

Maka/makes foralder

Maka/makes styvforalder

Hushallsférestandarens syskon

Hushallsférestandarens
halv/styv/adopterade/syskon

Maka/makes syskon

Maka/makes halvsyskon/
styvsyskon
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“ss” “s s” “sd” “s d” “dd” “d d” “ds” “d d”
"sondotter” "sondtr” "sond” "sondr”
"sonson” "sons”

"dotterdotter” "dotterdtr” "dotterd” "dotterdr”
"dotterson” dotters”

"barnbarn” ”b b” "bb”

Strangarna i raden ovan féregangna av
"h” eller "hust”

"slakt” “slakting” "anh” "anhorig”

"m farfar” "m farf” "farfar” "farf’

"m farmor” “m farm” “farmor” “farm”

"m morfar” "m morf’ "morfar” "morf”
"m mormor

””m morm”
"mormor” "morm”
”h farfar” ”h farf” ”h farmor” ”h farm”
"h morfar” "h morf’
"h mormor” ’h morm”
"m faster” "m farbror” "m morbror”,
”m moster” "m fast” "m farbr”
“m morbr” "m most” "farbror” *farbr” ”
"morbror” "morbr” "moster” "most”
"h faster” "h farbror” ’h morbror”,
"h moster” "h fast” "h farbr”
"h morbr” "h most”
"m syskonbarn” "m brorson”
"m brorsdotter” "m systerson”
"m systerdotter” "m brors” "m brorsd”
"m systers” "m brorsdr” "m systerdr”
"syskonbarn” "brorson” brors” "systerson”
"systerdotter” "brorsdotter” "brorsd” "brorsdr”
"systerdr”
"h syskonbarn” "h brorson”
"h brorsdotter” "h systerson”
"h systerdotter” "h brors” "h brorsd”
"h systers” ”h brorsdr” "h systerdr”
"m kusin” "kusin”
"inack”
”i hbk”

U »

Y

” »

faster” "fast”

” oy

Valj vardet som stammer bast mot yrket eller om
personen &r sammanlevande/partner med
hushallsféresstandaren eller familjeéverhuvudet.
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19

20

22

23

24

25

26

27

28

31
34
35
36
37
38

Hushallsforestandarens/badas
barnbarn

Maka/makes barnbarn

Slakting/anhorig ospecificerat
Hushallsforestandarens
farféralder/morforalder

Maka/makes
farfoéralder/morforalder

Hushallsforestandarens
farbror/faster/morbror/moster

Maka/makes farbror/faster/
morbror/moster

Hushallsforestandarens
syskonbarn

Maka/makes syskonbarn

Kusin

Inackorderad (inack)
Tjanstefolk (i hbk)
Hushallerska (i hbk)
Hembitrade (i hbk)

Sammanlevande/partner (i hbk)
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Bilaga 2
Kodforklaringar till faltet Anmarkning (med exempel)

ADR Foretagets adress: Anvands i de fall en adress anges i huvudyrkeskolumnen.

ETN Etnicitet: Uppgift om etnicitet (om ej svensk).
Exempel 1: Lapp.
Exempel 2: Zigenare.

FRN Franvaro: Personen ar noterad som franvarande fran hemférsamlingen nar
folkrdkningen upprattades.

Exempel 1: Vistas i Malmo.

Exempel 2: A jarnv.arb. i Norrland.

KFO Kyrkobokforingsort: Anvands vid registrering av Stockholms stad och avser da icke
territoriella forsamlingar noterade i kolumn 9 i underlaget. | vissa fall kan en territoriell
férsamling anges som bokfoéringsort vilket da @ven registreras under denna kod.

LYT Lyten, sjukdomar: Uppgift om lyte eller sjukdom.
Exempel 1: Sinnessjuk.

Exempel 2: V. arm obrukbar.

Exempel 3: Ledg.reum.

NAT Nationalitet: Uppgift om nationalitet (om ej svensk).
Exempel 1: Rysk undersate.
Exempel 2: Finne.

OVR Ovrigt: Anvands om det inte finns ndgon annan passande kod, till exempel nar
agaruppgifter till en fastighet finns angiven men agaren inte &r samma person som
hushallsférestdndaren. Anvands aven vid notering om tidigare franvaro, alltsa vid franvaro
tidigare an folkraknings-tillfallet.

Exempel 1: Hustrun i Amerika.

Exempel 2: Maken se obef.bok.

Exempel 3: Ager K. J. Karlssons stbh.

Exempel 4: A arbete i Norge 1910 (tidigare franvaro).

SJO Sjomanshus: Anvands endast vid registrering av Stockholms stad.
TRB Trosbekannelse: Uppgift om religionstillhérighet.
Exempel 1: Pingstvan.

Exempel 2: Fralsn.armén.
Exempel 3: Sv.Mf.
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Bilaga 3

Omvandlingstabell for romerska siffror

Om tal ar angivet med romerska siffror registreras talet med arabiska siffror.

Vil
Vil

X
Xl
X
XIvV

200-10
cC
CCC
CD

DC
DCC
DCCC
CM
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00
200
300
400
500
600
700
800
900
1000

26-50
XXVI
XXVII
XXV
XXIX
XXX
XXXI
XXX
XXX
XXXIV
XXXV
XXXVI
XXXVII
XXXVIII
XXXIX
XL
XLl
XL
XLHI
XLIV
XLV
XLVI
XLVII
XLvil
XLIX
L

26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49

LI

Ll
L
LIV
Lv
LVI
LVl
Lviil
LIX
LX
LX
LXil
LXil
LXIV
LXV
LXVI
LXVII
LXVII
LXIX
LXX
LXX
LXXII
LXXII
LXXIV
LXXV

51-75

51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75

76-100
LXXVI
LXXVII
LXXVIII
LXXIX
LXXX
LXXX
LXXXII
LXXXII
LXXXIV
LXXXV
LXXXV
LXXXVII
LXXXVII
LXXXIX
XC
XCl
XCll
XCll
XCIvV
XCV
XCVI
XCVvi
XCVII
XCIX
C

76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
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Begreppslista

A

Acceptansintervall
Inregistrering av personer sker i sa kallade acceptansintervaller, dar varje intervall omfattar
ungefar 100 personer férdelade pa hela sidor.

Acceptanskontroll
Kontroll av kvalitén pa det inregistrerade materialet.

Agglomeration

Fran 1920 till och med 1945 raknades hela folkmangden i de administrativa tatorterna (stader,
képingar, municipalkdpingar och municipalsamhallen) till tatortsbefolkningen. Dessutom
raknades "befolkningsagglomerationer" med minst 200 invanare i landskommunerna.

B

Bokstavstroget
Ordagrant atergiven uppgift.

F

Familjestreck
| hushall med flera familjer markeras en ny familj med ett streck.

Familjedverhuvud
Den forsta personen inom varje ny familj fr.o.m. den andra familjen i hushallet.

Forpreparering
For varje projekt skapas en fil som innehaller en sammanrakning av personerna for varje sida i
underlaget som projektet avser. Filen importeras sedan till Persona.

Forstahandskalla (primarkalla)
Forstahandskallor kommer fran den berérda tidsperioden och har inte filtrerats genom tolkning
eller utvardering.

H

Hushall

Hushall ar en enhet av manniskor som delar bostad och de kan dven ansvara for varandras
forsorjning. Ofta finns slaktskap och intima relationer inom ett hushall men aven andra skal
kan ligga till grund fér hushallsbildning.

Hushallsférestandare
Den forsta personen i hushallet.

Hushallsklammer
Markering runt de personer som ingar i ett hushall.
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Icke-territoriella forsamlingar
Foérsamlingar som bildats oberoende av medlemmarnas geografiska férankring. Inom Svenska
kyrkan har det under lang tid funnits icke-territoriella fdrsamlingar vilka har omfattat:

— Militdrférsamlingar

— Nationella férsamlingar
— Hovfoérsamlingen

— Lappforsamlingar

Ovriga férsamlingar kallas territoriella férsamlingar.

Indexera
Skapar ett digitalt index till en skannad volym som gor det méjligt att ga direkt till en specifik
férsamling eller sida utan att behdva bladdra sida for sida.

K

Kalla
Forlaga till den skannade bild som inregistrering sker ifran.

Kallberedning

| Persona ar kallberedning uppdelad i tva rutiner: Preparering (Kéllpreparering) och
Beskrivning (Kallbeskrivning).

| Preparering anges kalla/kallor till varje projekt (underlaget vid registrering).

| Beskrivning importeras en prepareringsfil (se férpreparering) som anger antal personer per
sida som ska registreras i projektet. Aven relevant information kan anges hér i separata
inmatningsfalt, till exempel underlagets forsamlingsnamn, om hushallsklammer saknas och sa
vidare. Informationen visas i inmatningsformularet fér registrerare.

Kallhdnvisning
Referens till den kalla som man hamtat uppgiften ifran.

Kalltroget
Exakt atergiven uppgift.

M

Municipalsamhalle

Municipalsamhalle var en sarskild kommuntyp som fanns fran slutet av 1800-talet fram till
kommunreformen 1971. Municipalsamhallena bildades ofta i stationssamhéllen som tillhérde
landskommuner. Statsmakterna bestamde att det inom vissa tatbebyggda omraden skulle
galla viss lagstiftning som var foérbehallen stader, till exempel byggnadsstadga som kunde
handla om att man skulle anta stadsplan, det vill sdga ha regler om hur bebyggelse skulle ta
hansyn till gator, torg och parker.

Just tatorten, municipalsamhallet, fick egen beskattningsratt sa att inte den omkringliggande
landskommunens invanare skulle sta for kostnader som var relaterade till just tatorten.

Registrera i Persona 46 (47)



N

Nomenklatur
Fran latinets nomen calo som betyder "genom namn sammankalla” och ar det system av
termer och beteckningar som anvands inom ett fackomrade, i detta fall for yrkesklassificering.

O

Obefintliga

Personer som av nagot skal inte langre finns kvar i sin hemférsamling men som fortfarande ar
skriven dar fors in i obefintlighetsboken. Det kan till exempel vara en person som har flyttat
utan att anmala vart man flyttat.

P

Post
Varje person som registreras in i Persona bildar en post i databasen.

Preparering
| Persona ar preparering en del av kallberedningen. | Preparering anges kalla/kallor till varje
projekt (underlaget vid registrering).

Projekt
| Persona ar en forsamling eller férsamlingsdel ett projekt.

R

Registreringsunderlag
Den skannade bild som inregistreringen sker ifran, aven kallad kéalla.

T

Territoriella forsamlingar

Forsamlingar som definieras av ett bestdmt geografiskt omrade och dar medlemmarna ar
bosatta i det omradet. De flesta férsamlingarna inom Svenska kyrkan tillhér denna typ, évriga
forsamlingar kallas icke-territoriella férsamlingar.

Vv

Volym
En volym &r en arkivenhetstyp till exempel en bok.
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